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REGIMENTO GERAL
DA

UNIVERSIDADE DE ARARAQUARA

TITULO |
DA UNIVERSIDADE DE ARARAQUARA

Art. 1°. A Universidade de Araraquara € uma Instituicdo de Ensino Superior,
mantida pela Associacdo Sdo Bento de Ensino, sociedade civil de direito
privado, sem fins lucrativos, com sede no municipio de Araraquara, Estado de
Séo Paulo.

Paragrafo Unico A Universidade de Araraquara, a fim de atender aos objetivos
propostos e promover o integral aproveitamento de seus recursos humanos e
materiais, pode criar e manter cursos fora de sua sede e jurisdi¢ao.

Art. 2°. Este Regimento Geral disciplina os aspectos de funcionamento que sao
comuns aos varios orgaos integrantes da estrutura e da administracdo da
Universidade de Araraquara, nos planos didatico, cientifico, administrativo,
comunitario e disciplinar.

Paragrafo Unico. Este Regimento Geral é completado pelos Regimentos dos
Colegiados da administracdo basica e dos 6rgdos suplementares, como
também pelos atos normativos aprovados pelo Conselho Universitario e pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

TITULO II
DA ADMINISTRACAO
CAPITULO |
DA ADMINISTRACAO SUPERIOR
SECAO |
DOS COLEGIADOS SUPERIORES

Artigo 3°. A administrag&o superior da Universidade de Araraquara, tem como
orgao superior, normativo e deliberativo, o Conselho Universitario (CONUVI);
como orgao consultivo e deliberativo o Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdao (CONSEPE) e como 6rgdo executivo a Reitoria

Paragrafo Unico. O Conselho Universitario e o Conselho de Ensino, Pesquisa
e Extensdo, reunem-se ordinariamente uma vez por trimestre e,
extraordinariamente por convocacao de seu presidente ou de pelo menos dois
tercos de seus membros.

Artigo 4° O Conselho Universitario, sem prejuizo de outras providéncias, pode
avocar a solucao de problemas emergentes de qualquer 6rgdo colegiado da
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Universidade de Araraquara, quando ocorrer impossibilidade de reunido
destes, em até terceira convocacao.

Artigo 5°. Salvo as hipdteses de exigéncia de quorum de dois tercos para
funcionamento, ndo podem os colegiados superiores reunir-se sem a presenca
de mais da metade de seus membros e suas decisdes sdo tomadas pela
maioria dos presentes.

Artigo 6°. Nas sessfes dos colegiados superiores o seu presidente tem, além
do seu voto, o de desempate.

Artigo 7°. E obrigatério o comparecimento as sessdes dos colegiados, sob pena
da perda do mandato, no caso de falta a trés sessdes consecutivas, sem causa
devidamente justificada perante o Reitor.

Artigo 8°. As deliberacdes dos colegiados sdo tomadas sempre em plenario e
devem constar de ata com indicacdo quantitativa dos votos vencedores e
vencidos, salvo se a matéria for sigilosa.

Paragrafo unico. A requerimento de trés conselheiros, no minimo, a votacao
pode ser secreta.

Artigo 9°. Cabe, ao Secretéario Geral, secretariar as reunides dos Colegiados
Superiores ou designar seu substituto.

Artigo 10. A composicao e as atribuicdes do Conselho Universitario — CONUVI
e do Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo — CONSEPE sé&o definidos no
Estatuto da Universidade de Araraquara.

SECAO Il
DA REITORIA

Artigo 11. A Reitoria é constituida pelo Gabinete do Reitor, pelas Pr6- Reitorias
de Graduacao, Especializacéo e Extensao, de P6s-Graduacéao Stricto Sensu e
Pesquisa, de Planejamento e Desenvolvimento e Pro-Reitoria Administrativa.

Artigo 12. As competéncias do Reitor estdo definidas no Estatuto da
Universidade de Araraquara.

Artigo 13. As relacbes entre a Universidade de Araraquara e entidades
externas, processam-se, sempre, através da Reitoria.

SECAO I
DA SECRETARIA GERAL

Artigo 14. A Secretaria Geral, dirigida por um Secretario Geral, é o 6rgao de
execucdo dos trabalhos administrativos e compete-lhe planejar, orientar e
coordenar os servigos auxiliares e registrar as atividades escolares que néo
sejam atribuidas especificamente a outros 6rgaos.

Artigo 15. S&o atribuicbes da Secretaria Geral, além de outras que Ihe sejam
cometidas pela Reitoria.
I. Quanto a Universidade de Araraquara:
a) registrar a entrada, andamento e saida de papéis;
b) incumbir-se das atividades administrativas de execucédo do
processo seletivo;
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c) efetuar a matricula inicial dos alunos classificados no processo
seletivo;

d) distribuir o espaco fisico dos edificios, segundo as
necessidades didaticas e deliberagcbes superiores, ouvida a entidade
mantenedora,

e) informar os requerimentos a serem submetidos a apreciacao
do Reitor;

f) encaminhar os processos de competéncia do CONUVI e do
CONSEPE e executar o expediente desses 6rgaos;

g) conferir as listas de presenca dos professores e encaminha-las
ao setor competente;

h) registrar e divulgar os atos e circulares da Reitoria;

i) preparar e instruir os processos para admissdo de novos
docentes;

j) catalogar dados estatisticos relativos ao ensino;

k) incumbir-se da expedicao e registro dos diplomas;

[) prover a organizacdo, guarda e conservacao do arquivo geral.

Il. Quanto aos departamentos:

a) registrar o andamento dos papéis de interesse dos
departamentos e dos cursos;

b) informar, no que couber, os requerimentos a serem submetidos
aos coordenadores dos cursos;

c) encaminhar os processos de competéncia dos departamentos
e executar o expediente proveniente desses 0rgaos;

d) fixar e arquivar comunicados dos departamentos e das
coordenadorias dos cursos;

e) manter sob sua guarda a documentacdo referente a vida
escolar dos alunos;

f) receber as peticdes de recursos de alunos provenientes dos
cursos dando, na ocasidao, as informacdes cabiveis, encaminhado-as aos
orgdos competentes para despacho;

g) registrar a frequéncia de professores;

h) receber e registrar, nos prazos estabelecidos, os programas
das disciplinas;

i) efetuar as matriculas subsequentes a inicial;

j) conservar a folha de frequéncia dos alunos, verificando sua
autenticidade, e remetendo, ao setor competente, 0s respectivos extratos, nos
prazos estabelecidos;

K) prestar informacdes aos alunos, sempre por escrito e a vista de
pedido também escrito, quando se tratar de assunto referente a sua vida
escolar;

[) prover a organizacéo, guarda e conservacgao dos requerimentos
dos alunos;

m) fornecer, nos limites de suas atribuicbes, declaracoes,
atestados ou certiddes requeridos pelos alunos, respeitando o regulamento
financeiro;

n) registrar as notas de aproveitamento, cadastrando-as no
sistema computacional,
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0) elaborar e publicar os horérios de aulas, bem como o
calendario de exames, a vista dos elementos fornecidos pelos departamentos;

p) responsabilizar-se pela elaboracdo e divulgacdo do catalogo
anual da Universidade de Araraquara antes de cada periodo letivo, informando
sobre as condi¢Oes de oferta dos cursos, obedecidas as exigéncias legais;

q) orientar o expediente geral dos departamentos e coordenar os
seus servigos auxiliares.

SECAO IV
DAS PRO- REITORIAS

Artigo 16. As Pro-Reitorias sao exercidas por pessoal escolhido e designado
pelo Reitor.

Paragrafo Unico. Nas faltas ou impedimentos eventuais, os Pro-reitores séo
substituidos por professores, mediante designacéo do Reitor.

Artigo 17. A Pré-Reitoria de Graduacdo, Especializacdo e Extensdo é 6rgao
executivo que superintende, coordena e fiscaliza as atividades de Ensino de
Graduacdao, Especializacdo e Extensao da Universidade, sendo exercida por
um Pro-Reitor com as seguintes atribuicdes:

I. Supervisionar e integrar as atividades das Coordenadorias dos cursos
no que se refere a melhoria de qualidade dos cursos e capacitacdo docente;

II. Analisar a documentacéo referente a titulagcdo docente, com vistas a
autorizacdo do aprimoramento académico;

[ll. Coordenar e supervisionar as atividades académicas;
IV. Coordenar as atividades de especializa¢do e extensao;

V. Propor medidas para incentivar o rendimento dos professores ao
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, bem como as providéncias
necessarias para sua implementacéo;

VI. Coordenar e supervisionar as atividades referentes ao planejamento,
execucdo e controle do processo seletivo classificatério;

VII. Coordenar e supervisionar a avaliacdo da qualidade do ensino
oferecido na area de graduacdo e especializacdo, propor a incorporacédo de
novos métodos e critérios de avaliacao e definir os métodos para corregdo das
guestdes consideradas insatisfatorias;

VIIl. Supervisionar e acompanhar as atividades desenvolvidas pelas
monitorias;

Artigo 18. Pro-Reitoria de Pos-Graduacédo Stricto Sensu e Pesquisa, é 6rgao
Executivo que superintende, coordena e fiscaliza as atividades de pos-
graduacéao stricto sensu e pesquisa da Universidade é exercida por um Pro-
Reitor com as seguintes atribuicoes:



Universidade de Araraquara

Regimento Geral

I. Propor ao Reitor a elaboragdo de novos projetos e celebracdo de
conveénios;

II. Colaborar na elaboragéo do orcamento anual,

[ll. Coordenar e supervisionar as atividades académicas assim como a
avaliacdo da qualidade do ensino de pds-graduacdo (stricto sensu), da
produtividade cientifica do corpo docente e da relevancia das atividades de
pesquisa;

IV. Promover o intercambio com instituicbes cientificas, tecnoldgicas,
publicas e privadas, nacionais e internacionais;

V. Registrar a producdo cientifica e humanistica, incentivando a
divulgacao dos resultados das pesquisas;

VI. Fomentar o desenvolvimento de projetos que visem a captacdo de
recursos junto as agéncias de financiamento das atividades de pos-graduacao
e de pesquisa;

VII. Elaborar e acompanhar a implantacdo do Plano de Capacitacéao
Docente.

Artigo 19. Sao atribui¢cdes do Pré-reitor Administrativo:

I. superintender as atividades de natureza administrativa e assessorar 0
Reitor em assuntos administrativos e comunitarios;

[I. auxiliar o Reitor, em funcdes especificas ou missdes especiais que
Ihe forem confiadas de natureza administrativa,;

[ll. emitir parecer sobre proposta de contratacdo, mudanca de categoria
ou demisséo do pessoal docente ou técnico-administrativo;

IV. examinar os prédios escolares destinados as atividades de ensino,
pesquisa e extensao, sugerindo a distribuicdo do espaco fisico;

V. coordenar a elaboracdo, com base nas sugestdes dos
departamentos, do anteprojeto da proposta orcamentaria,

VI. colaborar nas atividades referentes a formalizagdo de convénios e
contratos, inclusive estagios de docentes e discentes, quando previstos.
Artigo 20. A Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento é 6rgao
responsavel pela analise da evolucdo da Universidade e pela proposicdo de
metas para o desenvolvimento didatico-cientifico da Universidade, bem como
pela coordenacéo e fiscalizacdo de suas atividades de planejamento, sendo
exercida por um Pré-Reitor, com as seguintes atribuigcdes:

I. Centralizar as informac0des referentes as necessidades de cada setor
da Universidade, para viabilizar o planejamento;

[I. Coordenar e implementar as atividades de informatizagédo da
Universidade e do desenvolvimento e aprimoramento de seus sistemas de
informagao e comunicagao;

[ll. Acompanhar, avaliar e propor a incorporagéo de inovagdes técnicas
para a Universidade;

IV. Desenvolver estudos de tendéncias e analises comparadas de
desempenho administrativo;

V. Coordenar e implementar as atividades de expansédo fisica da
Universidade;

VI. Encaminhar, anualmente a Reitoria, o relatorio de atividades.
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SECAO V )
DAS UNIDADES UNIVERSITARIAS

Artigo 21. As Unidades Universitarias sdo responsaveis pelos cursos de
graduacdo, pos-graduacdo e extensdo, ministrados fora da sede da
Universidade.

§ 1° As Unidades Universitarias sdo instaladas, mediante aprovagdo do
Conselho Universitério, atendidas as disposic¢des legais e estatutarias.

§ 2° Os cursos ministrados nas Unidades Universitarias sédo diretamente
vinculados aos Departamentos, de acordo com as areas de conhecimento
respectivas.

§ 3°. As Unidades Universitarias tem Diretores, nomeados pela Reitoria, ouvida
a Mantenedora, e diretamente vinculados ao Reitor.

8§ 4° As Unidades Universitarias tem regulamento préprio devidamente
aprovado pelos Colegiados Superiores.

CAPITULOII
DA ADMINISTRACAO BASICA

Artigo 22. A administracdo basica, que tem, por objetivo, a execucdo das
atividades de ensino e pesquisa diretamente relacionadas a formacéo geral e
profissional do estudante, é exercida, nos termos do Estatuto da Universidade
de Araraquara e deste Regimento Geral, pelos departamentos, coordenadorias
de curso, colegiados de cursos, comissdes de pdOs-graduacdo e 0Orgaos
suplementares.

SECAO |
DAS COORDENADORIAS E DOS COLEGIADOS DE CURSO

Artigo 23. As coordenadorias de curso sdo exercidas por coordenadores,
escolhidos e designados pelo Reitor e propostos a entidade mantenedora, para
nomeacgao em comissao.

8 1°. A escolha do coordenador de curso deve recair sobre docente que seja
profissional da area especifica.

§ 2°. Compete, aos coordenadores de curso, superintender e fiscalizar as
atividades de ensino do curso respectivo.

Artigo 24. As coordenadorias articulam-se com o0s Departamentos
correspondentes as areas de conhecimento com as quais se identificam os
respectivos cursos.

Artigo 25. Cada curso tem um Colegiado, integrado por 5 (cinco) professores
do curso, escolhidos pelos seus pares, e um representante estudantil indicado
na forma da lei.

8 1°. O Colegiado de Curso é presidido pelo coordenador do curso respectivo.

§ 2°. Compete ao Colegiado de Curso:
| — distribuir ao corpo docente, as tarefas de ensino;
Il — analisar os programas e planos de ensino das disciplinas do curso;
[l — estabelecer nos termos da lei, os estudos independentes;
IV — apreciar os assuntos relativos ao desenvolvimento do curso.

9
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§ 3°. O Colegiado de Curso reune-se quando convocado por seu presidente e
suas sessfes funcionam com a presenca de mais da metade de seus
membros.

_ SECAO Il )
DAS COMISSOES DE POS-GRADUACAO

Artigo 26. Pode haver uma ou mais comissdes de pos-graduacéo, conforme a
natureza e a diversidade dos cursos o exigirem.

Artigo 27. Cada comissao é integrada por trés professores, propostos pelo
departamento e nomeados pelo Reitor.

Artigo 28. Compete, a cada comisséo:

I. planejar o curso especifico e, ouvidos os departamentos interessados,
encaminhar o respectivo projeto a Reitoria;

. articular-se com o departamento ou departamentos a que pertencam
as disciplinas do curso, para sugerir a admisséo de professores;

[ll. examinar os programas elaborados pelos professores e encaminha-
los, com o seu parecer, a Reitoria;

IV. estabelecer critérios para aceitacdo da matricula dos candidatos a
poés-graduacédo e para os exames gerais de qualificacao;

V. realizar entrevistas e outras provas de selecdo dos candidatos aos
Cursos;

VI. designar professores para orientarem os alunos na elaboracdo de
dissertacdo ou tese, bem como para compor as bancas examinadoras dos
exames gerais de qualificacéo;

VII. supervisionar o desenvolvimento do curso, fiscalizando a execugéo
regular dos programas.

SECAO I
DOS DEPARTAMENTOS

Artigo 29. O departamento € a menor fragcdo da estrutura universitaria, para
todos os efeitos de organizacdo didatico-cientifica, bem como para a
distribuicdo de pessoal docente, compreendendo disciplinas afins, abrangendo
areas significativas de conhecimento e congregando professores com objetivos
comuns de ensino e pesquisa.

Paragrafo Unico. O departamento ndo pode dividir-se em secdes que
dispersem os estudos e comprometam a sua unidade.

Artigo 30. Os departamentos séo criados, reunidos, desmembrados ou extintos
por ato da Reitoria, ouvidos 0 CONSEPE e o CONUVI.

Artigo 31. A estrutura geral dos departamentos obedece as normas fixadas em
ato da Reitoria, aprovadas pelo CONSEPE.

Artigo 32. Cada departamento deve ter seu regimento préprio, aprovado pelo
CONSEPE.

Artigo 33. Cada departamento fica vinculado, administrativamente, a
administracao superior da Universidade de Araraquara.
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Artigo 34. O quadro de docentes, por departamento, e suas alteracdes, tendo
em vista as diversas categorias da carreira docente e observadas as
necessidades do ensino em relagédo as diversas disciplinas, é proposto pelo
Reitor ao CONSEPE e homologado pelo CONUVI.

Artigo 35. Cada departamento € responsavel pelo ensino e pela pesquisa,
relativamente as disciplinas que |he sédo afetas, em nivel de graduacéo, pos-
graduacéo, especializacao, aperfeicoamento, atualizacédo e extensao.

Artigo 36. Cabe, a cada departamento, na esfera de sua competéncia e
especialidade, as seguintes atribuicdes:

[. ministrar 0 ensino béasico e profissional constantes dos curriculos
plenos dos cursos de graduacéao;

[I. ministrar cursos de doutorado e de mestrado;

[ll. ministrar cursos de especializacdo, de aperfeicoamento, de
atualizacdo e de extenséo;

IV. atribuir encargos de ensino e pesquisa aos professores que 0s
integram, segundo suas capacidades e especializacao;

V. sugerir providéncias para o constante aperfeicoamento de seus
professores;

VI. emitir parecer sobre os projetos de pesquisa e 0s planos dos cursos
de especializagéo, aperfeicoamento e extensao;

VII. elaborar programas de ensino;

VIII. emitir pareceres, em assuntos de sua competéncia;

IX. promover o integral desenvolvimento da pesquisa;

X. deliberar sobre os planos de ensino das disciplinas nas respectivas
areas de atividade, atendidas as diretrizes fixadas pelo CONSEPE, tendo em
vista a articulagdo nos cursos de graduacéo;

Xl. valer-se dos 6rgaos suplementares, para melhor desenvolvimento do
ensino, da pesquisa e da extensao;

XIl. supervisionar a execucdo dos programas e dos trabalhos escolares.

Artigo 37. Em relacdo aos cursos de poés-graduacdo sdao as seguintes as
atribuicbes dos departamentos:

|. emitir parecer sobre os programas de pés-graduacédo, apresentados
pelo professores, encaminhando-o0s as respectivas comissoes;

Il. apresentar, a Reitoria, a relacdo dos professores habilitados a
ministrar cursos de mestrado e doutorado, mencionando as respectivas
disciplinas;

[ll. apresentar, as comissdes de pos-graduacdo, sugestdes para
composicao das bancas examinadoras dos exames gerais de qualificacao.

Artigo 38. Cada departamento tem um chefe, escolhido e designado pelo
Reitor, dentre os professores a ele pertencentes, que deve servir em regime
especial de trabalho, e um corpo consultivo, integrado pelos seguintes
membros:

I. Chefe do Departamento, seu Presidente;

Il. cinco professores titulares pertencentes ao departamento;

[ll. um representante estudantil, indicado na forma da lei.

8 1°. Os membros, a que se refere o inciso Il, sdo eleitos pelos docentes do
departamento, em votag&o conjunta.
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§ 2°. O mandato dos membros do corpo consultivo coincide com o mandato do
chefe do departamento.

§ 3°. O mandato do membro a que se refere o inciso Ill € de um ano, podendo
ser reconduzido uma Unica vez.

Artigo 39. Compete ao corpo consultivo:

I. Opinar sobre a distribuicdo, ao corpo docente, das tarefas de ensino,
pesquisa e extensao;

II. opinar sobre a fixacdo da carga horaria de cada disciplina;

[ll. manifestar-se sobre a colocacdo de docentes do departamento, em
regime especial de trabalho;

IV. sugerir quaisquer medidas que objetivem a melhor atuacdo do
departamento.

Artigo 40. O corpo consultivo reane-se quando convocado pelo seu presidente
e as suas sessOes funcionam com a presenca de mais da metade de seus
membros.

Artigo 41. Ao chefe do departamento cabe, entre outras atribuicdes:

I. orientar os trabalhos do departamento, velando pela sua
produtividade;

II. convocar e dirigir as reunides dos professores congregados no
departamento;

[ll. manter contatos permanentes com o0s professores, visando ao
desenvolvimento dos trabalhos docentes e de pesquisas;

IV. atender as convocacGes dos coordenadores para debate e
informacgdes sobre assuntos de ensino e de pesquisa;

V. orientar os alunos, na realizacdo dos trabalhos que lhes sejam
atribuidos ou designar professores para esse fim;

VI. encaminhar, a Administracdo Superior, em datas que |lhes forem
fixadas, relatérios dos programas executados e propostas dos programas para
0 proximo periodo letivo;

VII. manter contato com os coordenadores de graduacdo e de pos-
graduacéo, pesquisa e extensao, tendo em vista assuntos de interesse comum,;

VIIl. dar parecer sobre quaisquer assuntos que |Ihe sejam solicitados
pelos 6rgaos superiores.

Artigo 42. O departamento deve reunir-se, obrigatoriamente, duas vezes por
semestre e, extraordinariamente, quando convocado pelo chefe do
departamento ou pela maioria dos seus membros.

Paragrafo Unico. As sessdes do departamento funcionam com a presenca de,
pelo menos, a metade de seus membros.

CAPITULO Il
DOS ORGAOS SUPLEMENTARES

Artigo 43. Os 6rgaos suplementares integram a infra-estrutura universitaria e
destinam-se a:

a. Pesquisa;

b. Assisténcia cultural e técnica;

c. Prestacéo de servigos aos departamentos e a comunidade;

d. Coordenacédo de estagios profissionais.
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Artigo 44. S&o0 os seguintes, os 6rgdos suplementares:
Biblioteca Central,

Centro Integrado de Estudos;

Centro de Divulgacéo e Publicacéo;

Centro de Processamento de Dados;

Centro de Assisténcia Judiciaria;

Centro de Pensamento Politico;

Coordenadoria de Estagio Profissional;

Centro de Artes;

Centro de Orientacdo Profissional.

CTU — Centro Tecnologico Uniara

Centro de Qualificacao Profissional e Formacéo Continuada
IBIOTEC - Instituto de Biotecnologia

.Setor de Gestdo de Documentos Eletronicos

. Secretaria de Apoio aos Departamentos

0. CEAM - Centro de Estudos Ambientais

p. Coordenacdo de Acompanhamento de egressos (CAE)

S3TARTTS@Too0T

Artigo 45. O CONUVI pode criar outros 6rgaos suplementares, na forma do
Estatuto e deste Regimento Geral.

Artigo 46. Cada Orgdo Suplementar tem um Coordenador designado pelo
Reitor.

Artigo 47 A organizacdo, as atribuicbes e o funcionamento dos Org&os
Suplementares séo definidos em regimento proprio, aprovado pela Reitoria.

TITULO Il
DA ORGANIZACAO DIDATICO-CIENTIFICA
CAPITULO |
DOS CURSOS

Artigo 48 A Universidade de Araraquara oferece 0s seguintes cursos e
programas:

I. Sequenciais;

Il. — Cursos de Graduacéo, presenciais e a distancia,

[ll. — Cursos de P6s Graduacéo;

IV. — Cursos de Extensao.

Artigo 49 . Os cursos sequenciais destinam-se a qualificar o aluno em um conjunto
de disciplinas, por campo de saber, em diferentes niveis de abrangéncia, nos termos
da regulamentacéo expedida pelo CONSEPE.

Artigo 50. Os cursos de graduacdo compreendendo as licenciaturas,
bacharelados e os superiores de tecnologia, presenciais e a distancia, sédo
abertos a candidatos que concluiram o ensino medio ou equivalente e tenham
sido classificados em processo seletivo nos termos estabelecidos neste
regimento.

Artigo 51. Os cursos de pos-graduagdo compreendendo programas de
mestrado e doutorado, cursos de especializacdo presenciais e a distancia,
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aperfeicoamento e outros, sdo abertos a candidatos diplomados em cursos
superiores de graduacao.

8§ 1°. Os cursos de pés-graduacdo regem-se pelas normas legais pertinentes e
por aquelas estabelecidas no Estatuto e neste Regimento Geral e séo
oferecidos a candidatos diplomados em cursos superiores de graduacéo,
mediante selecdo de mérito, e possuem regulamento proprio de acordo com
Sua estrutura especifica.

§ 2° A integracdo dos estudos necessarios ao mestrado e ao doutorado, é
expressa em unidades de crédito aferidoras do tempo de trabalho dispendido
em cada atividade inerente a obtencao dos respectivos graus.

8§ 3°. Os cursos de doutorado e mestrado tém por objetivos o desenvolvimento
e o aprofundamento dos estudos realizados na graduacdo e conduzem
respectivamente aos graus de doutor e mestre.

Artigo 52. Os cursos de extensao sédo propostos pelos departamentos, como
também pelos diretérios académicos e pela representacdo estudantil. Sua
organizacgao e projeto obedecem as normas e pré-requisitos estabelecidos pelo
CONSEPE, e podem ser realizados por meio de programas envolvendo ensino
e pesquisa, projetos educativos sociais, culturais, cientificos e tecnol6gicos,
eventos, congressos e prestacao de servigos.

Paragrafo Unico Os cursos de extensdo conferem certificados aos seus
concluintes, que sao assinados pelo Reitor, pelo coordenador do curso e pelo
presidente do diretério ou da representacéo estudantil conforme a iniciativa da
realizacdo dos mesmos.

Artigo 53. A realizacdo dos cursos de especializacdo, de aperfeicoamento, e
de atualizacdo € proposta pelos departamentos e sua implantacdo esta
condicionada a aprovacao pelo CONSEPE.

Artigo 54. Os cursos de especializacao, de aperfeicoamento, de atualizacdo e
de extensdo, uma vez aprovados pelo CONSEPE, observadas as normas
legais e regimentais especificas déo direito a certificados, expedidos aos
interessados aprovados em avaliacao obrigatéria, com frequéncia minima de
75% as aulas e demais atividades exigidas.

8 1°. Os certificados expedidos nas condi¢cdes deste artigo séo registrados em
livro préprio na Universidade de Araraquara.

8 2° No certificado, deve constar, aléem da frequéncia e da avaliacdo, a
programacao resumida do curso, com a respectiva carga horaria.

Artigo 55. O Ensino a Distancia é desenvolvido nos termos da legislacdo em
vigor, tem regulamentacao especifica, e obedece no que couber as disposi¢cdes
deste Regimento.
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CAPITULO Il
DOS CURRICULOS
SECAO |
DOS CRITERIOS DA COMPOSICAO CURRICULAR

Artigo 56. O curriculo, de cada curso de graduacgéo, abrange uma sequéncia
ordenada de disciplinas, e sua integralizacdo da direito ao correspondente
diploma.

Artigo 57. Para efeito do que dispde o artigo anterior, entende-se que:

. disciplina € um conjunto delimitado de conhecimentos ou técnicas, que
correspondem a um plano de ensino e programa desenvolvidos num periodo
letivo, com um numero de aulas prefixado pelo respectivo departamento;

Il. pré-requisito € uma disciplina, cujo estudo, com 0 necessario
aproveitamento, é exigido para matricula em outras disciplinas.

Artigo 58. Os curriculos plenos dos cursos de graduacdo obedecem as
Diretrizes Curriculares Nacionais e compreendem:

l. disciplinas obrigatorias;

II. disciplinas complementares obrigatorias;

[1l. disciplinas complementares optativas.

§ 1° Disciplinas complementares obrigatorias s@o as exigidas pela
Universidade de Araraquara, com 0 objetivo de enriquecer o curriculo ou
adapta-lo as necessidades culturais e técnicas do mercado de trabalho.

§ 2°. Disciplinas complementares optativas sdo aquelas oferecidas aos alunos,
para ampliar sua cultura ou favorecer-lhes a futura iniciacéao profissional.

Artigo 59. As disciplinas dos cursos de graduacdo que tém o mesmo programa
de ensino sao ministradas em conjunto sempre que possivel.

Artigo 60. Qualquer alteracdo, no elenco de disciplinas, em cada curso de
graduacdo depende de proposta dos departamentos e de aprovacdo do
CONSEPE, na forma deste Regimento Geral.

Artigo 61. O numero de horas e o prazo minimo para integralizacdo, em cada
curso de graduacdo ndo pode ser inferior ao minimo fixado na legislacéao
vigente.

Artigo 62. Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos,
demonstrado em avaliagbes especificas conduzidas por bancas especiais,
poderdo ter abreviada a duracdo de seus cursos de acordo com a legislacéo
vigente.

SECAO Il
DO CONTROLE DE INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Artigo 63. O controle de integralizacdo curricular € feito por disciplina cujo
rendimento escolar é verificado nos termos do Capitulo IV, Titulo IV deste
Regimento.

8§ 1° Poderao ser aproveitados estudos de disciplinas cursadas em outras
instituicbes de nivel superior, mediante requerimento do aluno junto a
Secretaria Geral ao qual devem ser juntado os seguintes documentos: historico
escolar, ementa, conteudo programatico e carga horaria das disciplinas
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§ 2° O aproveitamento de estudos de disciplinas cursadas anteriormente em
outra instituicdo de nivel superior pode ser concedido, desde que verificada a
equivaléncia de seus programas e a compatibilidade de carga horaria de no
minimo 70%, observadas as normas estabelecidas pelas Diretrizes
Curriculares e no Projeto Pedagogico do Curso. No caso de nado ser atingido
esse percentual e sendo a equivaléncia de carga horaria igual ou superior a
50% o aluno deve ser submetido a programa de nivelamento especifico.

§ 3° Os Projetos Pedagogicos de Curso, em seus planos de ensino, devem
incorporar praticas de estudos independentes, extraclasse, nos termos do
regulamento aprovado pelo CONSEPE.

Artigo 64 O controle da integralizac&o curricular para cursos diferenciados pode
ser feito pelo sistema de crédito.

Paragrafo Unico — Somente s&o atribuidos créditos aos alunos que, no fim do
periodo letivo, tenham alcancado a frequéncia minima exigida de 75%, e
demonstrado aproveitamento efetivo.

Artigo 65. A unidade de crédito é fixada pelo CONSEPE.

Artigo 66. Cabe, ao departamento a que pertencer o curso propor o numero de
créditos exigidos, devendo a proposta ser aprovada pelo CONSEPE.

Paragrafo Unico. Os limites minimos de créditos, para os cursos definidos no
artigo 64, nao sao levados em conta somente quando as disciplinas, pleiteadas
pelo aluno, sejam as ultimas necessarias a conclusédo do curso de graduacéo,
0 mesmo valendo para os limites maximos, quando se tratar de disciplinas
optativas, desde que nao prejudiguem o cumprimento das disciplinas do
curriculo minimo e das complementares obrigatorias.

TITULO IV
DO REGIME ESCOLAR E DIDATICO-CIENTIFICO
CAPITULO |
DO CALENDARIO ESCOLAR

Artigo 67. O ano letivo é independente do ano civil, ndo podendo, nele, as
atividades escolares ocuparem menos de duzentos dias sendo no minimo 100
dias de trabalho escolar efetivo em cada semestre.

Paragrafo Unico. Independentemente da aprovacdo do calendario escolar,
pode ser prorrogado o periodo de aulas, quando a auséncia dos professores
ou dos alunos tornar impossivel o cumprimento dos duzentos dias de duracéo
minima exigida.

Artigo 68. As atividades escolares se desenvolvem de acordo com o calendario
fixado anualmente pela Reitoria, respeitadas as seguintes normas:

I. cada periodo letivo se encerra depois de cumpridos os dias letivos, na
conformidade do artigo 67;

Il. do calendario escolar, devem constar, individualmente, os dias em
gue ndo ha aulas, ndo podendo haver dispensa ou suspensao de aulas, a ndo
ser mediante ordem expressa da Reitoria.

Artigo 69. Cabe, a cada departamento, comprovar, perante a Reitoria, 0
cumprimento do calendario escolar estabelecido.

16



Universidade de Araraquara

Regimento Geral

CAPITULO Il
DO PROCESSO SELETIVO

Artigo 70. O Processo Seletivo, em sua execucao, € idéntico, em sua forma,
para os cursos de graduacdo e tem por finalidade avaliar a formacdo do
candidato, com vistas a realizacao de estudos superiores.

§ 1° O Processo Seletivo pode ser realizado mediante duas alternativas
metodoldgicas diferenciadas, a saber:

| — Redacao sob tema atual proposto e aplicacéo de provas abrangendo
0 conteudo de matérias ou disciplinas do ensino médio, ndo podendo
ultrapassar o nivel de complexidade desse ensino ou,

Il — Redacdo sob tema atual proposto, e determinacdo da Média
Aritmética de todas as notas das disciplinas obtidas pelo candidato, no ensino
médio ou equivalente, devidamente concluido, constantes do seu histdrico
escolar apresentado no ato da inscricdo, ou das notas obtidas em Exame
Nacional do Ensino Médio, realizado pelo candidato, constantes em documento
expedido pelo Ministério da Educacdo, apresentado no ato da inscricao,
juntamente com a prova de escolarizacdo do ensino medio.

§ 2°. Se 0 Processo Seletivo for realizado nos termos do item | do paragrafo 1°
deste artigo, poderdo concorrer candidatos que hajam concluido o ensino
médio ou equivalente, e candidatos que tenham concluido o ensino médio ou
equivalente e prestado o ENEM com cujas notas participardo do processo
classificatério para preenchimento das vagas oferecidas, desde que a nota da
redacdo nao seja inferior a 50% do seu valor maximo. Neste caso basta
apresentar cépia do Boletim de Notas do ENEM, no ato da inscri¢ao.

§ 3° O aproveitamento das notas do ENEM obedece escala de equivaléncia
entre os sistemas, a ser estabelecida pela Comissdo Especial do Processo
Seletivo.

Artigo 71. Na inscricdo ao Processo Seletivo o candidato deve formular opgoes,
no limite estabelecido em edital, e na ordem de sua preferéncia.

Artigo 72. A inscricdo, ao Processo Seletivo, s6 € concedida mediante
requerimento, ao qual devem ser juntados prova de escolarizacdo do ensino
médio, identidade, duas fotos 3x4 recentes e recibo de pagamento de taxa de
inscricao.

8 1°. Se o Processo Seletivo for realizado nos termos do item | do paragrafo 1°
do artigo 70, a prova de escolarizacdo do ensino médio, exigida no artigo
anterior, pode ser apresentada até a data fixada para o encerramento da
matricula, considerando-se nula, para todos os efeitos, a classificagdo do
candidato, quando assim n&o ocorrer.

§ 2°. Se o Processo Seletivo for realizado nos termos do item Il do paragrafo
1° do artigo 70, a prova de escolarizagéo do ensino médio ou equivalente deve
ser necessariamente o histérico escolar do curso, concluido pelo candidato,
excecdo feita aos candidatos que apresentarem, para participacdo no
Processo Seletivo, documento do Exame Nacional do Ensino Médio, cuja prova
de escolarizacdo do ensino médio ou equivalente, podera ser feita mediante
certificado de concluséo, diploma ou qualquer outro documento que comprove
sua concluséo, apresentado no ato de inscri¢ao.
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Artigo 73. O Processo Seletivo é planejado e executado por uma Comissao
Especial, designada pelo Reitor da Universidade de Araraquara — Uniara.

Artigo 74. Além do Presidente, a Comissado Especial é integrada, no minimo,
por trés membros, sendo um professor do ensino médio e dois escolhidos
dentre os professores da Universidade de Araraquara.

Artigo 75. A parte administrativa do Processo Seletivo fica a cargo da
Secretaria Geral, sendo, as suas sessdes, secretariadas por funcionério
designado pelo Reitor.

Artigo 76. No planejamento e execugdo do processo seletivo, compete:

I. Ao presidente da Comisséo Especial:

a) determinar, quando for o caso, ou solicitar através da Reitoria,
todas as providéncias administrativas necessarias a execucdo do Processo
Seletivo;

b) propor, a Reitoria, o orcamento das despesas do Processo
Seletivo;

c) autorizar a divulgacdo do Processo Seletivo pela imprensa,
ouvida a Comissao Especial e com a devida aprovacdo da Reitoria e da
entidade mantenedora

d) propor, a Reitoria, o0 pagamento do pessoal que colaborar no
Processo Seletivo, ouvida a comissdo especial e dentro das dotacdes do
or¢camento;

e) solicitar as providéncias de que necessitar, da parte dos 6rgaos
suplementares;

f) submeter para homologacdo e divulgacdo, a Reitoria, 0s
resultados do Processo Seletivo.

Il. A Comissé&o Especial:

a) propor, ao CONSEPE, o numero de vagas para cada curso de
graduacéo, ouvidos os Chefes dos Departamentos;

b) deliberar sobre a metodologia a ser utilizada para realizacéo
do Processo Seletivo, bem como sobre o sistema de provas e critérios de
julgamento, classificacdo e desempate;

c) propor, ao Reitor, a designacéo das bancas examinadoras e
aprovar os programas apresentados por elas;

d) propor a fixacdo da importancia das taxas de inscri¢ao,
observadas as disposicoes legais vigentes;

e) fixar dia e hora da realizacéo das provas, quando for o caso;

f) elaborar a minuta do edital de convocagéo, a ser encaminhada
ao Reitor;

g) propor as demais medidas necessarias para a realizagdo do
Processo Seletivo.

h) resolver os casos omissos;

[ll. Ao Secretéario da Comisséo Especial:

a) supervisionar a execucdo de todas as providéncias
administrativas para a realizagdo do Processo Seletivo e executar as
deliberagbes da Comisséo Especial ou de seu Presidente;

b) fixar os locais de realizacdo das provas, convocar e distribuir
os fiscais e demais auxiliares necessérios a execug¢do das mesmas;
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c) superintender os trabalhos de inscricdo dos candidatos ao
Processo Seletivo, determinando, o local e o horario de sua realizagao.

Artigo 77. Todas as providéncias, que importem em despesas nao previstas no
orcamento do Processo Seletivo, dependem da aprovacdo da entidade
mantenedora.

Artigo 78 Apds a conclusédo dos trabalhos do Processo Seletivo e a realizacao
das matriculas dos candidatos classificados, a comissdo especial deve
encaminhar, ao Reitor, relatério completo de suas atividades.

Artigo 79. Em qualquer hipdtese, o Processo Seletivo s6 tem validade para o
periodo letivo para o qual tenha sido realizado.

CAPITULO Il
DA MATRICULA

Artigo 80 O ato da matricula, em qualquer hipétese, importa no compromisso
do matriculado em obedecer ao Estatuto, a este Regimento Geral e demais
normas aplicaveis.

Artigo 81. A matricula, nos cursos de graduacao, é feita por periodo letivo e
obedece as seguintes normas:

I. ao requeré-la, deve o aluno indicar em que periodo pretende
matricular-se, obedecida a sequéncia ordenada correspondente a cada curso
de graduacédo e a exigéncia de pré-requisitos;

II. a matricula deve ser feita com observancia dos limites minimo e
maximo de créditos, fixados de acordo com a area de conhecimento escolhida
pelo aluno, para os cursos definidos no artigo 64.

[ll. o CONSEPE fixa normas para alunos de um curso de graduacao que
pretendam matricular-se em disciplinas de outros cursos de graduacao;

IV. o deferimento da matricula depende, além do que dispbe este
Regimento Geral, do pagamento, pelo aluno, das mensalidades e taxas
devidas;

V. areprovacdo em disciplina pré-requisito impede que o aluno prossiga
seus estudos na ou nas disciplinas dela dependentes, podendo, contudo,
matricular-se nas demais.

Artigo 82. A matricula inicial, subsequente ao processo seletivo, é efetuada
pela Secretaria Geral, mediante requerimento escrito do candidato, ou por
procurador com poderes especiais, onde esteja claramente indicado o curso
em que o aluno pretende matricular-se.

§ 1°. E condigdo, para matricula inicial, ter sido o candidato classificado no
processo seletivo da Universidade de Araraquara, salvo 0s casos previstos no
Estatuto e neste Regimento Geral.

8 2°. Tem direito a matricula o candidato inscrito no processo seletivo, que
tenha sido classificado dentro do limite de vagas prefixado para o curso de
graduacéao de sua primeira opcéao.

§ 3°. Esgotado, em cada curso de graduacdo, o numero de candidatos de
primeira opc¢éao, e, se remanescerem vagas, sdo chamados, sucessivamente,
os das opc¢Oes subsequentes, respeitada, sempre, a ordem de classificacéo
dos candidatos.
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8§ 4° A realizacdo da matricula, num curso de graduacdo, elimina a
possibilidade de, simultaneamente, o aluno matricular-se em outro curso de
graduacé&o decorrente de outra opg¢ao, feita por ocasido da inscricdo no mesmo
processo seletivo.

Artigo 83. Para a matricula inicial, o candidato deve apresentar 0s seguintes
documentos:

. certificado de concluséo de curso do ensino médio ou equivalente, em
duas vias;

II. prova de estar em dia com as obrigacdes concernentes ao Servigo
Militar;

. certiddo de nascimento ou casamento, em duas vias;

IV. titulo de eleitor, comprovando estar em dia com as obrigacfes
perante a legislacédo eleitoral;

V. cédula de identidade, em cépia autenticada;

VI. trés fotografias 3x4, idénticas e recentes;

VII. recibo de pagamento da primeira parcela da anuidade respectiva.

Artigo 84. Para as matriculas subsequentes, o aluno deve apresentar o
respectivo requerimento e juntar o recibo das contribuicdes e taxas devidas.

Artigo 85. Sao aplicadas as normas relativas a recusa de matricula, no caso de
ndo concluséo do curso de graduagdo no prazo maximo de sua integralizacéo.

Artigo 86. O trancamento de matricula garante, ao aluno, o direito & vaga no
periodo seguinte, uma vez cumpridas as exigéncias legais.

§ 1°. O trancamento de matricula ndo pode ser deferido ao aluno que ja o tenha
obtido por duas vezes.

8 2°. Quando concedido, o trancamento de matricula se estende pelo prazo
maximo de dois periodos letivos.

§ 3°. Durante todo o seu curso de graduacgéo, o aluno pode trancar matricula
apenas duas vezes.

Artigo 87. O cancelamento de matricula implica na saida do aluno da
Universidade de Araraguara e seu reingresso somente pode ocorrer através de
Nnovo processo seletivo, por meio de transferéncia externa ou readmissao.

Artigo 88. E recusada a matricula ao aluno que deixar de matricular-se por dois
periodos consecutivos, salvo na hipétese de trancamento.

Paragrafo Unico. No caso deste artigo, o ex-aluno pode obter a sua readmiss&o
se houver vaga e nao houver inconveniente didatico, a juizo do CONSEPE.

Artigo 89. O aluno pode matricular-se, concomitantemente, em mais de um
curso de graduacédo na Universidade de Araraquara, desde que nao haja
incompatibilidade de horario e que seja classificado em novo processo seletivo,
para cada curso pretendido.

Artigo 90. Havendo vagas e observadas as exigéncias legais, podem ser
matriculados, mediante classificagdo em processo seletivo, nos cursos de
graduacéo, os candidatos a transferéncia interna.

Artigo 91. Se remanescerem vagas, podem estas ser aproveitadas para
atendimento dos candidatos interessados, mediante processo seletivo, desde
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gue obedecidas as normas deste Regimento Geral e na seguinte ordem de
preferéncia:

I. candidatos a transferéncia externa;

II. candidatos portadores de diploma de curso superior reconhecido.

Artigo 92. Consideram-se nulas, para todos os efeitos, as matriculas feitas com
inobservancia de quaisquer das exigéncias, condicbes ou restricdes
constantes da legislacdo em vigor, deste Regimento Geral e de atos da
Reitoria.

Artigo 93. A matricula, em qualquer dos cursos de graduacdo, é feita, sempre,
condicionada ao pagamento, em seu vencimento, das prestacoes devidas.

Artigo 94. A época da matricula é fixada pelo calendario escolar, salvo a inicial
decorrente do processo seletivo, cujo prazo € fixado no respectivo edital

Artigo 95. A Universidade de Araraquara pode, a seu critério, deixar de efetuar
ou renovar a matricula de estudante, cuja permanéncia seja considerada
inconveniente, depois de inquérito disciplinar, em conformidade com este
Regimento Geral, assegurado amplo direito de defesa.

_ CAPITULO IV X
DA VERIFICACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO

Artigo 96. A verificacdo do rendimento académico dos cursos de graduacgéo e
feita por disciplina, levando-se em conta a assiduidade e a eficiéncia.

§ 1°. Para os cursos de graduacédo presenciais, a assiduidade compreende a
frequéncia as aulas e demais atividades programadas no plano de ensino da
cada disciplina.

8 2°. Para os cursos de graduacao a distancia a assiduidade compreende a
frequéncia as atividades virtuais ou presenciais programadas, e atividades
avaliativas presenciais obrigatorias em cada disciplina.

§ 3°. Para os cursos de graduacao presenciais, a eficiéncia compreende o grau
de aproveitamento do aluno nas atividades de classe e extra - classe, com
assimilacado progressiva dos conhecimentos, e é feita através de provas
bimestrais e outras formas de avaliagéo indicadas no plano de ensino de cada
disciplina e € expressa em notas de zero a dez que sao fornecidas pelo
professor a Secretaria Geral, no prazo estabelecido no Calendario Académico.
A nota de eficiéncia representa a média aritmética das avaliagcdes bimestrais e
e fornecida ao aluno pela Secretaria Geral até a data prevista no calendario

académico.

8 4°, Para os cursos de graduacéao a distancia a eficiéncia compreende o grau
de aproveitamento do aluno nas atividades virtuais e presenciais programadas,
e atividades avaliativas presenciais obrigatérias, em cada disciplina. A nota de
eficiéncia representa a média entre as atividades realizadas, com peso 40 e a
meédia das provas presenciais finais com peso 60.

§ 5° Ao aluno que deixar de realizar a avaliacdo da disciplina € facultada a
realizacdo de prova substitutiva versando sobre a matéria ministrada, definidos
os critérios de sua realizagédo pelas coordenadorias de curso.
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§ 6°. O aluno pode solicitar junto a Coordenadoria do Curso, revisdo da nota
até cinco dias apdés sua publicacdo pela Secretaria Geral, mediante
requerimento. A revisdo quando cabivel é realizada pelo professor da disciplina
na presenca do coordenador do curso e do aluno requerente.

§ 7°. Cursos com estruturas diferenciadas, tem critérios préprios de avaliacao,
gue sao submetidos a aprovacdo do CONSEPE.

Artigo. 97. Considera-se aprovado na disciplina o aluno que obtiver nota de
eficiéncia igual ou superior a 6 (seis), com assiduidade igual ou superior a 75%.

Artigo 98. O aluno com nota de eficiéncia igual ou superior a 3 (trés) e inferior
a 6 (seis) e com assiduidade igual ou superior a 75% deve submeter-se ao
Ciclo de Recuperacao na disciplina, com frequéncia obrigatoria.

§ 1°. Considera-se aprovado o aluno que obtiver média igual ou superior a 5
(cinco) como resultante da soma da nota da avaliacdo obtida no Ciclo de
Recuperagéo com a nota de eficiéncia.

§ 2° O aluno com nota de eficiéncia igual ou superior a 6 (seis) e com
assiduidade igual ou superior a 70% e inferior a 75% deve submeter-se ao Ciclo
de Recuperacdo com frequéncia obrigatdria para complementacdo do minimo
exigido de 75%.

§ 3°. considera-se aprovado o aluno, nas condi¢des do paragrafo anterior que
obtiver nota igual ou superior a 5 (cinco) na avaliagao do Ciclo de Recuperacéo,
sendo a nota final, a média aritmética entre a nota de eficiéncia e a nota obtida
no Ciclo de Recuperacéao.

§ 4°. Os Departamentos devem estabelecer mecanismos e critérios para a
realizacdo dos Ciclos de Recuperacao, dentro do prazo previsto no Calendario
Académico, previamente submetidos a aprovacédo pelo CONSEPE.

Artigo 99. Considera-se reprovado por disciplina o aluno que:

| — obtiver nota de eficiéncia inferior a 3 (trés)

Il — obtiver média inferior a 5 (cinco) nos termos do paragrafo 1° do art.
98.

[Il — obtiver nota inferior a 5 (cinco) nos termos do paragrafo 3° do art.
98.

IV — obtiver nota de eficiéncia igual ou superior a 3 (trés) e inferior a 6
(seis), com assiduidade inferior a 75%.

V - obtiver assiduidade inferior a 75%.

CAPITULO V
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Artigo 100. O estagio supervisionado, quando componente obrigatério do
curriculo pleno do curso, consta de atividades de pratica pré-profissional,
exercidas em situagdes reais de trabalho, sem vinculo empregaticio.

§ 1°. Para cada aluno € obrigatéria a integralizacdo da carga horaria total do
estagio, prevista no curriculo pleno do curso, nela podendo incluir as horas
destinadas ao planejamento, orientagéo paralela e avaliacdo das atividades.
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§ 29 O estagio supervisionado tem regulamento préprio, elaborado pelo
Colegiado do Curso e proposto ao CONSEPE pelo Departamento, para
aprovacao.
CAPITULO VI
DOS PROGRAMAS

Artigo 101. Os programas das disciplinas e seus respectivos planos de ensino
séo elaborados pelos Professores e Coordenadores de Curso, e aprovadas
pelo CONSEPE.

§ 1° Os programas e 0s planos de ensino devem ser apresentados aos
Departamentos, impreterivelmente, dois meses antes do inicio do periodo letivo
seguinte.

8 2°. Os planos de ensino devem conter os objetivos da disciplina, a forma de
desenvolvimento do programa, a distribuicdo do tempo disponivel, o sistema
de avaliacdo, o material, o instrumental didatico necesséario e as principais
referéncias bibliograficas.

CAPITULO VII
DAS TRANSFERENCIAS
SECAO |
DAS TRANSFERENCIAS EXTERNAS

Artigo 102. E permitida a matricula em cursos afins da Universidade de
Araraquara a alunos transferidos de cursos superiores de instituicao
congénere, nacional ou estrangeira, autorizados ou reconhecidos, desde que
obedecida a legislacdo em vigor e respeitadas as normas deste Regimento
Geral e outras que sejam expedidas pela Reitoria, mediante proposta do
CONSEPE.

Paragrafo Unico. As normas para concessdo de matricula a alunos
transferidos, fixadas pela Reitoria, devem atender as exigéncias seguintes:

a) a documentacdo pertinente a transferéncia, é necessariamente
original, ndo se admitindo cépia de qualquer natureza, e ndo pode ser fornecida
ao interessado, tramitando, diretamente, entre as instituigcdes, por via postal.

b) A Universidade de Araraquara ndo pode efetivar a matricula
respectiva sem prévia consulta direta e escrita a instituicdo de origem que,
igualmente por escrito, deve atestar a regularidade ou ndo da condi¢do do
postulante.

Artigo 103. As inscricdes, para as transferéncias a que se refere o artigo
anterior, dependem:

I. da existéncia de vagas;

II. de classificagdo em processo seletivo.

§ 1°. A existéncia de vaga é considerada em relacdo ao numero de vagas em
cada curso de graduacao fixado no processo seletivo.

§ 2°. O ato de inscricdo para transferéncia e a realizacdo da prova de selegéo
nao conferem, necessariamente, ao candidato, o direito a transferéncia.

Artigo 104. As transferéncias sao deferidas dentro do niumero de vagas, na
ordem decrescente dos pontos obtidos pelo candidato no processo de selecéo,
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e deverdo ser efetivadas dentro do prazo de vinte dias, a contar da data do
pedido, estando o aluno em situacao regular.

Paragrafo Unico. Obedecida a classificagéo na forma deste artigo, os casos de
empate sao resolvidos, sucessivamente, pelos seguintes critérios, pela ordem:

a) candidato que comprove haver transferido residéncia para
Araraquara, por motivo de trabalho ou de saude;

b) candidato que comprove haver sido transferido para
Araraquara a residéncia dos pais, quando for menor ou dependente;

c) candidato que invoque unido de conjuges.

Artigo 105. As transferéncias decorrentes de determinagéo legal s&o aceitas
independentemente da existéncia de vaga e de época, para todos 0S cursos
de graduacao.

Artigo 106. S&o aceitas, também, transferéncias, independentemente de vaga,
de alunos oriundos de universidades estrangeiras, mediante intercambio
cultural, dispensada a prova de selecdo prevista neste Regimento Geral.

Artigo 107. A concesséo de transferéncia para alunos regulares obedece a
legislacdo vigente ndo podendo ser negada sob qualquer pretexto e deve ser
requerida pelo aluno ou seu representante legal.

Artigo 108. A matricula do aluno transferido para a Universidade de Araraquara
é feita sob a condicdo de submeter-se ao processo de adaptacdo de estudos
gue se fizer necessario, de acordo com o estabelecido pelos departamentos.

Paragrafo Unico. Ao aluno transferido para a Universidade de Araraquara pode
ser aplicado processo de nivelamento por disciplina para complementacao de
no maximo 50% do seu conteudo, nos termos do regulamento aprovado pelo
CONSEPE.

SECAO Il
DAS TRANSFERENCIAS INTERNAS

Artigo 109. E admitida a transferéncia interna de um para outro curso de
graduacédo, objeto do mesmo processo seletivo, havendo vaga e obedecidas
as normas que forem expedidas pelo CONSEPE.

CAPITULO VIII
DA EXTENSAO

Artigo 110. A extenséo de servigos a comunidade, além dos cursos definidos
neste Regimento Geral, realiza-se de forma que possa abranger o ambito de
toda a coletividade ou dirigir-se a pessoas ou instituicées publicas ou privadas,
com vistas a realizacéo de planos especificos, mediante contratos e convénios,
firmados pela Universidade de Araraquara.

Paragrafo Unico. Os projetos ou planos dos cursos previstos neste artigo s&o,
guanto a sua possibilidade financeira, aprovados, previamente, pela entidade
mantenedora.

Artigo 111. Os servicos, a que se refere o artigo anterior, sdo planejados e
executados por iniciativa da Universidade de Araraquara ou por solicitacdo dos
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interessados, podendo ou ndo ser remunerados, conforme suas caracteristicas
e finalidade.

CAPITULO IX
DA PESQUISA

Artigo 112. A Universidade de Araraquara desenvolve e incentiva a pesquisa
por todos 0s meios ao seu alcance, entre 0s quais 0s seguintes:

I. implantacao progressiva do regime de dedicagéo exclusiva, estendido
em carater prioritario as areas de maior importancia para formacao basica e
profissional,

II. concesséo de bolsas especiais de pesquisa em categorias diversas,
principalmente na de iniciacéo cientifica;

[ll. formacdo de pessoal, em cursos de pés-graduacgdo, préprios ou de
outras instituicdes, nacionais ou estrangeiras;

IV. auxilio para execucao de projetos cientificos;

V. realizacdo de convénios com entidades nacionais ou internacionais,
visando a programacdao da investigacao cientifica,;

VI. intercambio com outras instituicbes cientificas, para estimulo dos
contatos entre pesquisadores e do desenvolvimento de projetos comuns;

VII. divulgacdo dos resultados das pesquisas realizadas em cada
departamento e centro integrado de estudos;

VIII. promocédo de simpdsios e seminarios, para estudos e debates de
temas cientificos ou culturais.

Artigo 113. Cabe, ao CONSEPE, tracar as diretrizes gerais a que se devem
subordinar os projetos de pesquisa.

Artigo 114. A execucdo dos projetos de pesquisa, que nao ultrapassem o
ambito de um departamento, € por este coordenada e a dos que envolvem mais
de um departamento é coordenada pelo CONSEPE.

Artigo 115. O CONUVI, por proposta do CONSEPE, pode instituir, em carater
transitorio, uma coordenadoria para o0 planejamento e a execucdo de
determinados projetos de pesquisa.

Artigo 116. As atividades de pesquisa sao realizadas:

I. por um professor ou grupo de professores de um ou mais
departamentos ou centro integrado de estudos;

II. por cientistas contratados para esse fim ou por profissionais
autorizados;

[ll. por alunos dos cursos de graduacdo e de poés-graduacdo, sob
orientacao de professores ou pesquisadores.

Artigo 117. Para cada pesquisa, ha um projeto especifico, aprovado pelo
CONSEPE e autorizado pelo Reitor, dentro das disponibilidades
orcamentarias.

Artigo 118. As atividades de pesquisa mediante contrato podem ser prestadas
a titulo oneroso, a pessoas ou entidades estranhas a Universidade de
Araraquara, nos termos das normas estabelecidas pela Reitoria, de comum
acordo com a entidade mantenedora.
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TITULO V N
DOS DIPLOMAS, CERTIFICADOS E DA COLAGAO DE GRAU

Artigo 119. Os diplomas e certificados s&o expedidos pelo Reitor, nos termos
dispostos no Estatuto e no Regimento Geral da Universidade de Araraquara,
conforme modelos prefixados, devendo ser registrados em livros proprios,
cumpridas as formalidades previstas.

Artigo 120. O ato escolar da colacao de grau pode ser simples ou solene.

§ 1°. A colagéo de grau simples realiza - se no departamento, presentes o seu
chefe, o formado, o secretario geral e, pelo menos, dois professores, assinando
todos, o respectivo termo.

§ 2° A colacdo de grau, quando solene, deve ser programada pela
Coordenadoria do Curso e a Secretaria Geral, com a colaboracao da comisséo
de formatura.

Artigo 121. Na hipotese do paragrafo 2° do artigo anterior, a solenidade de
formatura é realizada em sesséo solene do Conselho Universitario, dispensada
a exigéncia de quorum, ficando a ordem do dia, a composicdo da mesa e a
designacéao do local, a cargo da Secretaria Geral.

Artigo 122. Somente podem tomar parte, na sessédo de colacao de grau, 0s
alunos que hajam efetivamente concluido o curso, nos termos da lei, do
Estatuto e deste Regimento Geral.

TITULO VI
DA COMUNIDADE ACADEMICA
CAPITULO |
DO CORPO DOCENTE
SECAO |
DA CARREIRA DOCENTE

Artigo 123. Nos termos do Estatuto, os cargos docentes da Universidade de
Araraquara sao estruturados em carreira Unica, que compreende as seguintes
categorias de professores, na ordem hierarquica decrescente:

I. Professor Titular;

II. Professor Adjunto;

[ll.Professor Assistente.

§ 1°. O Professor Titular exerce os encargos de ensino e pesquisa na disciplina
gue lhe é atribuida pelo departamento, cabendo-lhe a superviséo e orientacao
dos trabalhos didaticos.

8§ 2°. O Professor Adjunto divide, com o titular, os encargos de ensino e
pesquisa na disciplina que é atribuida pelo departamento, cabendo-lhe, ainda,
substitui-lo, em suas faltas ou impedimentos.

§ 3°. Ao Professor Assistente cabe:

a) auxiliar o Professor Titular ou o Adjunto no exercicio de suas funcdes,
desempenhando as atividades que lhe sdo cometidas;

b) ministrar aulas praticas de laboratorio e aulas tedricas, estas somente
em substituicdo eventual ao professor titular ou ao adjunto.
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Artigo 124. Respeitada a habilitacdo profissional, os cargos e funcdes do
magistério ndo se vinculam a campos especificos de conhecimento.

Paragrafo Unico. Além dos integrantes da carreira docente, pode haver, nos
termos do Estatuto:

a) Auxiliares de Ensino;

b) Professores Colaboradores;

c) Professores Convidados.

Artigo 125. Podem ser admitidos, como Auxiliares de Ensino, candidatos
portadores de diploma de curso de graduagcao, dando-se preferéncia, em
igualdade de condicdes, aos formados na Universidade de Araraquara.

§ 1° As fungbes do Auxiliar de Ensino sdo, principalmente, de apoio as
atividades docentes.

§ 2°. Ajuizo do CONSEPE e com a aprovagdo do CONUVI, o Auxiliar de Ensino
pode ingressar na carreira docente, desde que haja vaga de assistente e tenha
cumprido as seguintes exigéncias:

a) exercicio de dois anos na respectiva funcdo, na Universidade de
Araraquara,;

b) termo de compromisso de apresentagdo, em tempo oportuno, de
diploma de mestrado.

Artigo 126. As regras atinentes ao Professor Colaborador e ao Professor
Convidado estéo dispostas no Estatuto da Universidade de Araraquara.

Artigo 127. O quadro de docentes por departamento e suas alteracdes, tendo
em vista as diversas categorias e observadas as necessidades, sdo propostos
ao CONSEPE pelo Reitor, ratificados pelo CONUVI e aprovados pela entidade
mantenedora.

Artigo 128. Os titulos, condicbes e requisitos necessarios a contratacdo de
professores e o respectivo processamento devem constar de ato da Reitoria,
aprovado pelo CONUVI e pela entidade mantenedora.

Artigo 129. A mudanca do docente para categoria superior, além da existéncia
de vaga e da observancia dos titulos, condi¢des e requisitos a que se refere o
artigo anterior, depende de juizo favoravel do CONSEPE quanto a
conveniéncia da medida, a luz do desempenho didatico e profissional revelado
pelo docente na ou nas categorias inferiores.

Artigo 130. O regime de trabalho dos professores € disciplinado no plano de
carreira.

Artigo 131. O ato da Reitoria a que se referem os artigos 132 e 133 define as
condicdes e exigéncias dos regimes especiais de trabalho.

Artigo 132. A contratacdo de docentes, para servir em regime especial de
trabalho, é feita, inicialmente, pelo prazo maximo de dois anos.

Artigo 133. A vinculacdo do docente em regime especial de trabalho depende
de exame, pelo CONSEPE, dos seus requisitos pessoais e das condi¢des
objetivas do interesse do ensino, mediante proposta do chefe do departamento,
no que se refere aos aspectos de ensino e pesquisa, e aprovagao do Reitor,
do CONUVI e da entidade mantenedora.
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SECAO Il
DOS DEVERES

Artigo 134. Além de outros, constantes dos regimentos dos departamentos, séo
deveres gerais dos professores:

|. frequéncia obrigatoria a todas as atividades escolares programadas.
No caso da ndo observancia dessa obrigatoriedade, o docente deve apresentar
ao departamento a que esteja vinculado, planilha de reposicéo a fim de que
sejam integralmente cumpridas as atividades escolares programadas. O néo
atendimento a essa exigéncia inclui o docente nos dispositivos deste
Regimento Geral que normatizam as disposi¢cdes comuns do regime disciplinar.

II. desempenhar, com eficiéncia, as funcbes de ensino, pesquisa e
extensdo, compreendidas em sua disciplina, sujeitando-se ao horario de
trabalho estabelecido pelo departamento;

lll. executar, integralmente, o programa das disciplinas a seu cargo;

IV. realizar os exames e outras provas de aproveitamento escolar,
julgando-os com isencéo e justica, dentro dos prazos estipulados;

V. desempenhar outras incumbéncias que lhe séo atribuidas pelas
autoridades universitarias, no interesse do ensino ou da Universidade,
comparecendo, pontual e assiduamente, as reunides dos colegiados, em
bancas de concurso ou em comissdes especiais, inclusive para fins
disciplinares;

VI. abster-se de toda manifestacdo, no ambito da Universidade, que
importe em desrespeito a lei, as instituicées e as autoridades constituidas do
Pais ou aos principios que norteiam a Universidade de Araraquara e sua
entidade mantenedora.

Paragrafo tnico. E dever do professor conservar documentagio que comprove
seus processos de avaliacao e seu desempenho académico.

SECAO I
DAS LICENCAS E AFASTAMENTOS

Artigo 135. Além das licencgas previstas na Consolidacao das Leis do Trabalho,
os professores podem ser licenciados:

I. por motivo de interesse particular;

II. para realizar cursos, estagios, seminarios ou participar de congressos
e reunides semelhantes, sempre de carater cientifico e cultural, dentro ou fora
do Pais;

lll. para exercer fungcéo no prépria Universidade de Araraquara;

IV. para o exercicio de cargos ou fungbes publicas, que tenham
expressao relevante.

8 1°. As licencas, a que se referem os incisos supra, sao concedidas, sempre,
com prejuizo de vencimento.

8 2°. Em casos especiais, as licengas previstas nos incisos Il e Il supra podem
ser concedidas sem prejuizo de vencimento com prévia aprovacao da entidade
mantenedora.

§ 3°. Salvo a hipotese de doenga, o professor deve aguardar em exercicio a
concesséo de licenga.
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CAPITULO Il
CORPO DISCENTE
SECAO |
DA CONSTITUICAO, DOS DIREITOS E DEVERES

Artigo 136. O corpo discente da Universidade de Araraquara é constituido pelos
alunos regularmente matriculados.

8§ 1° Aluno regular é aquele matriculado nos cursos oferecidos pela
Universidade de Araraquara, nos termos estabelecidos neste regimento,
obedecidas as normas legais.

§ 2° Aluno especial é o aluno inscrito em curso de aperfeicoamento, de
aprimoramento, de atualizacdo e de extensdo ou em disciplinas isoladas de
gualquer um dos cursos oferecidos regularmente.

Artigo 137. Os direitos e deveres inerentes ao corpo discente, observadas as
normas legais, estatutérias e regimentais, sdo o0s seguintes:

I. receber o ensino correspondente ao curso em que estdo matriculados,
assistindo as aulas e desenvolvendo trabalhos escolares;

Il. sujeitar-se aos exames ou outras provas de aproveitamento escolar
gue forem determinados;

lll. submeter-se a disciplina interna da Universidade de Araraquara,
respondendo pelas infragbes e abusos que cometer;

IV. abster-se de toda manifestacdo, no ambito da Universidade de
Araraguara, que importe em desrespeito a lei, as instituicdes e as autoridades
constituidas do Pais;

V. manter conduta condizente com o padrdo moral e cultural da
Universidade de Araraquara.

Artigo 138. E obrigatéria a frequéncia dos alunos, cuja comprovacao se faz por
meio que |he assegure a autenticidade.

Paragrafo Unico. A verificagdo da frequéncia cabe, principalmente, aos
professores, sem prejuizo de outras verificacbes, a cargo de dirigentes ou
funcionarios administrativos.

SECAO Il
DO DIRETORIO CENTRAL DOS ESTUDANTES E
DOS DIRETORIOS ACADEMICOS

Artigo 139. O Diretorio Central dos Estudantes e os Diretorios Académicos séo
as entidades representativas do corpo discente da Universidade de
Araraquara, cuja organizagdo, funcionamento e atividades, bem como a
escolha dos membros de suas diretorias, constam dos seus Estatutos,
elaborados e aprovados pelas respectivas assembleias gerais, e devidamente
registrados, em conformidade com a legislacéo vigente.

_ SEGAOI
DA REPRESENTACAO ESTUDANTIL NOS COLEGIADOS

Artigo 140. Os representantes estudantis nos colegiados sdo escolhidos
mediante indicacdo do Diretério Central dos Estudantes e dos Diretorios
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Académicos, na forma do Estatuto e deste Regimento Geral, e tem mandato
de um ano, podendo ser reconduzidos uma unica vez.

Paragrafo Unico. E vedado o exercicio de representacéo estudantil em mais de
um colegiado, pelo mesmo representante, ao mesmo tempo.

Artigo 141. S6 podem ser indicados, para representacdo estudantil, alunos
regularmente matriculados nos cursos de graduacdo, que cubram a duracéo
de seus mandatos e, em cujos prontudrios, ndo conste pena disciplinar.

Artigo 142. A escolha dos representantes estudantis nos colegiados da
Universidade de Araraquara se faz na seguinte conformidade:

I. os que devem servir junto ao CONUVI e ao CONSEPE séo
indicados pelo Diretorio Central dos Estudantes, em lista prépria para cada
colegiado;

Il. os que devem servir junto aos colegiados dos departamentos
sdo indicados pelos Diretérios Académicos, em lista propria para cada
colegiado.

SECAO IV
DA MONITORIA

Artigo 143. As fungbes de Monitoria sao exercidas por alunos dos cursos de
graduacdo que, em provas de selecdo abertas por edital especifico, tenham
demonstrado capacidade no desempenho de atividades técnico-didaticas, em
determinada disciplina.

Paragrafo unico. Os cursos com estruturas diferenciadas devem elaborar
regulamento préprio de Monitoria, submetendo-o a aprovacdo do CONSEPE.

Artigo 144. Nos termos e para os fins definidos no artigo anterior, é instituido,
por ato da Reitoria, 0 quadro de monitores para toda a Universidade de
Araraquara e fixadas as qualificacdes exigidas para a funcao.

8 1°. O quadro de monitores, quanto a fixacdo quantitativa, depende de prévia
aprovacao da entidade mantenedora.

§ 2°. O exercicio de monitoria, que tem duracdo de um ano letivo, renovavel
mediante prova de selecao, constitui titulo para futura admissao como auxiliar
de ensino ou para ingresso na carreira docente.

8 3°. Os monitores podem ser dispensados a qualquer tempo, a critério do
Reitor, mediante proposta do diretor do departamento.

Artigo 145. A monitoria ndo implica vinculo empregaticio e é exercida sob
orientacdo de um professor, vedada a utilizagdo do monitor para ministrar
aulas, tedricas ou praticas, correspondentes a carga horaria regular de
disciplina curricular.
CAPITULO Il
DO CORPO TECNICO E ADMINISTRATIVO

Artigo 146. O pessoal técnico e administrativo, necessario ao desenvolvimento
das atividades-meio, subordinado ao regime juridico da legislacao do trabalho,
€ admitido e dispensado pela entidade mantenedora.
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Artigo 147. S&o os seguintes, os deveres gerais do pessoal técnico e
administrativo, além dos que decorrem dos respectivos contratos de trabalho e
das normas estatutérias e regimentais:

I. Assiduidade;

[I. Pontualidade;

[ll.Zelo no cumprimento de suas atribuicdes;

IV.Obediéncia as ordens superiores;

V. Observancia de rigoroso sigilo;

VI.Urbanidade.

TiTULO VI
DO REGIME DISCIPLINAR
CAPITULO |
DISPOSICOES COMUNS

Artigo 148. Este capitulo regula o regime disciplinar, conforme disposto no
Estatuto da Universidade de Araraquara.

Artigo 149. Constitui falta disciplinar o ndo cumprimento dos deveres, a infragdo
as normas legais, estatutarias, regimentais e as determinacdes das
autoridades superiores, tais como:

|. praticar ato definido como infracao as leis penais;

II. manter m& conduta na Universidade de Araraquara ou fora dela;

lll. cometer ato de desrespeito, desobediéncia, desacato ou que de
qualquer forma importe em indisciplina;

IV. fazer uso de substancias entorpecentes ou psicotrépicas ou de
bebidas alcodlicas;

V. praticar jogos de azar dentro do campus;

VI. proceder de maneira atentatGria ao decoro.

Artigo 150. A punicdo, por ato sujeito a sanc¢do penal, ndo exclui a pena
disciplinar, nem elide as sanc¢des civis cabiveis.

Artigo 151. As penalidades disciplinares sdo aplicadas de acordo com a
gravidade da falta praticada, a juizo da autoridade judicante, sendo a
reincidéncia, sempre, considerada circunstancia agravante.

Artigo 152. A penalidade disciplinar deve ser registrada no prontuario do
infrator.

Artigo 153. Aplica-se a legislacdo vigente, na apuracdo das infracbes nela
previstas.

N CAPITULO Il
DISPOSICOES APLICAVEIS AO CORPO DISCENTE

Artigo 154. Além do disposto no capitulo anterior, constituem faltas
disciplinares dos alunos:

I. promover algazarra ou disturbio;

II. recorrer a meios fraudulentos, em beneficio préprio ou de outrem, com
0 proposito de burlar a exigéncia da frequéncia ou de lograr aprovacao;

[ll. incitar, promover ou apoiar auséncias coletivas aos trabalhos
escolares ou atos de indisciplina coletiva;

IV. danificar patriménio movel ou imével da entidade mantenedora.
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Artigo 155. Sdo competentes, para conhecer da infracdo e determinar a sua
apuracao, por representacao da entidade mantenedora:

I. os Coordenadores de Cursos;

Il. o Reitor.

Artigo 156. A competéncia, para conhecer da infragéo, determina-se:
I. em razdo da autoridade, a cuja jurisdicao esta sujeita o infrator;
Il. em razédo da autoridade, contra quem foi cometida a infracéo.

§ 1°. Verificada a ocorréncia de competéncia, prevalece a da autoridade que
primeiro conhecer do fato.

§ 2°. Cabe, ao Reitor, a competéncia que nao possa determinar-se pelas
normas do presente artigo.

Artigo 157. A aplicacdo das penas de suspensdo e de desligamento é
precedida de apuracédo da falta em inquérito disciplinar, a cargo de comissao
de professores, designada na forma deste Regimento Geral.

§ 1°. Cabe a comisséo encarregada da sindicancia:

a) ouvir o indiciado;

b) coligir a prova documental existente, ouvir testemunhas,
requisitar exames e outras provas;

c) definir e realizar a prova solicitada ou indicada pelo indiciado
em suas declaracdes, desde que possivel a sua realizacdo no ambito da
Universidade de Araraquara.

§ 2°. Determinada a producéo de prova, € aberto o prazo de cinco dias ao
indiciado para, querendo, apresentar defesa escrita, podendo ter vista dos
autos, na presenca do secretario geral e em horario que lhe for determinado.

§ 3° Concluida a instrucdo do processo, a comissdo encarregada da
sindicancia deve relatar o apurado, propondo o arquivamento ou as medidas
disciplinares que julgar cabiveis.

8§ 4° Os trabalhos de sindicancia sdo secretariados por professor ou
funcionario designado pela autoridade que a tenha instaurado.

8 5° A aplicacéo das penalidades de adverténcia e de repreensao independe
de inquérito disciplinar. No caso desta Ultima penalidade, a autoridade
competente pode proceder a uma apuracao sumaria, ouvindo o indiciado, se
julgar necessaria essa apuragdo, para esclarecimento dos fatos e
responsabilidades.

Artigo 158. Constituem penalidades disciplinares:
|. adverténcia;
II. repreensao;
[ll. suspenséo até trinta dias;
IV. desligamento.

§ 19. A adverténcia é verbal.

§ 2° A repreensdo é feita por escrito, com indicagdo dos motivos que a
determinaram.

8 3°. A suspensdao tem 0 seu inicio e 0 seu término fixados no préprio ato que
a determinar.
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§ 4°. Na gradacao das penalidades, sdo considerados 0s seguintes elementos:
a) primariedade do infrator;
b) dolo ou culpa;
c) valor e utilidade dos bens atingidos;

Artigo 159. Sdo competentes, para aplicar penalidades:

I. os professores, para penalidade de adverténcia, relativamente a fatos
ocorridos em sua presenca e durante as aulas ou trabalhos escolares;

Il. os Coordenadores de Cursos, para as penalidades de adverténcia,
repreensao ou suspensao até trinta dias;

[ll. o Reitor, para quaisquer penalidades.

Paragrafo Unico. Independentemente de aplicacdo de penalidade, é permitido
ao professor:

a) determinar que se retire da sala de aula ou trabalho escolar o aluno
gue se comportar de modo inconveniente ou indisciplinado;

b) apreender prova ou exame, atribuindo-lhe nota zero, quando o aluno
empregar meios ilicitos para sua realizacdo ou se comunicar com outros
alunos.

Artigo 160. Ao Reitor é reservada, sempre, a faculdade de avocar:
I. ainiciativa de apuracao das faltas disciplinares:
Il. o processo de apuracéo, seja qual for a fase em que se encontrar;
lll. o julgamento da falta e a aplicacao das penalidades.

Artigo 161. De toda decisao punitiva, cabe recurso, ao érgao imediatamente
superior.

Paragrafo Unico. Para os efeitos deste artigo, constituem-se em 0rgéos
imediatamente superiores:

a) a Coordenadoria de Curso, em relacdo aos professores;

b) a Reitoria, em relacdo ao Coordenador de Curso;

c) o CONUVI, em relagcéo ao Reitor.

Artigo 162. Os recursos, em matéria disciplinar, devem ter o seu
processamento regulado em ato da Reitoria aprovado pelo CONUVI,
obedecendo aos seguintes preceitos:
I. o direito de recorrer incumbe:
a) individualmente ou em conjunto, aos alunos atingidos pela
punicao disciplinar;
b) ao diretério académico, por seu presidente, quando a punicédo
tiver carater coletivo;
c) ao diretdrio central de estudantes, por seu presidente, quando
a deliberacéo tiver carater coletivo a partir de decisao originaria da Reitoria.
II. o recurso contra ato de professor deve ser interposto no prazo de trés
dias e dirigido ao coordenador de curso, sendo terminativa a decisdo deste;
lll. o recurso contra ato de coordenador de curso deve ser dirigido ao
Reitor, no prazo de oito dias, sendo a sua decisédo terminativa, se a pena
aplicada for de adverténcia ou repreensao.
IV.no caso do inciso lll, se a pena aplicada for suspensao, cabe recurso
da deliberag&o do Reitor ao CONUVI;
V. ainda no caso do inciso lll, se o coordenador de curso nao for
convocado, no prazo de oito dias, ou ndo deliberar, no prazo de quinze dias,

33



Universidade de Araraquara
Regimento Geral

contados da interposi¢céo do recurso, pode, 0 recorrente, requerer a subida
imediata do recurso a decisao do Reitor, sem outras formalidades;

VI. das decisdes originarias do Reitor, em matéria disciplinar, cabe
recurso ao CONUVI, no prazo de oito dias, sendo terminativa a deliberacéo
deste;

VII. apresentado o recurso, é facultado a autoridade que aplicou a
penalidade, a vista dos argumentos apresentados, reconsiderar a sua decisdo
anterior, contando-se da nova deliberacdo o prazo para o recurso, se ainda
couber.

VIIl. os prazos, nos incisos anteriores, sao contados da data da
publicacdo interna ou da ciéncia aos interessados das decisbes a que se
refiram;

IX. nenhuma penalidade pode ser agravada, ao ensejo da apreciacao
do recurso;

X. em nenhuma hipétese os recursos tém efeito suspensivo, mas seu
provimento determina as reparagcfes necessarias, quanto a frequéncia e as
provas.

Artigo 163. A penalidade aplicada ao discente é anotada no seu prontuario,
mas seu registro ndo deve constar do histérico escolar.

8 1° As penalidades de adverténcia e repreensdo, tem 0 seu registro
cancelado, a requerimento do interessado, se, no prazo de um periodo letivo,
nao houver sofrido outra penalidade.

§ 2° Quanto as penalidades de suspensdo e desligamento, decorridos
duzentos dias de seu cumprimento e observando o infrator conduta exemplar,
pode ele pleitear sua reabilitacdo, mediante requerimento ao Conselho
Universitario, a fim de obter o cancelamento das anotac¢des punitivas.

§ 3°. O prazo referido no paragrafo 2° pode ser reduzido, até o minimo de trinta
dias nos casos de verificar-se conduta exemplar, no periodo letivo de
concluséo de curso.

) CAI?iTULO I
DISPOSICOES APLICAVEIS AO CORPO DOCENTE

Artigo 164. Incluem-se, no regime disciplinar relativo ao corpo docente, os
integrantes da carreira de magistério, os professores colaboradores e os
auxiliares de ensino.

Artigo 165. Sdo competentes, para conhecer a infracdo e determinar a sua
apuracao:

I. 0 Coordenador de Curso, a cuja jurisdicao estiver sujeito o infrator;

Il. o Reitor.

Artigo 166. A apuracédo das infracdes disciplinares, quando a penalidade nao
puder ser aplicada pela verdade conhecida, faz-se por meio de processo
administrativo, a cargo de comissédo de professores de categoria igual ou
superior a do indiciado, designada pelas autoridades referidas no artigo
anterior, que fixardo o prazo de concluséo dos trabalhos.

§ 1°. A comisséo deve proceder na conformidade do disposto nos paragrafos
1°e 29, 3° e 4° do artigo 157, com as seguintes alteragdes:
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a) o indiciado pode indicar provas até cinco dias apos ter sido ouvido;

b) o indiciado pode estar presente a todos os atos processuais, dos
quais é notificado, sendo-lhe facultado reperguntar e reinquirir testemunhas e,
a qualquer tempo, durante a producédo da prova, juntar documentos.

§ 2°. O secretario da comissdo deve ser um professor.

Artigo 167. Constituem penalidades disciplinares aplicaveis aos integrantes do
corpo docente:

|. adverténcia;

II. dispensa, mediante resciséo de contrato de trabalho.

Artigo 168. Concluido, o0 processo com o respectivo relatorio, devem ser
encaminhados ao Reitor que, salvo novas diligéncias que ordenar, pode:

I. determinar o arquivamento;

II. propor a dispensa do docente, se entender cabivel, a entidade
mantenedora.

N CAPITULO IV
DISPOSICOES APLICAVEIS AO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Artigo 169. Sdo competentes para conhecer as infra¢des disciplinares do corpo
técnico-administrativo e determinar a sua apuracao:

|. os Coordenadores de Orgdos Suplementares;

II. os Coordenadores de Cursos;

lll. o Reitor.

Artigo 170. A apuracado das infracdes disciplinares, quando a penalidade nao
puder ser aplicada pela verdade conhecida, faz-se por meio de sindicancia, a
cargo de professor ou de funcionério, de categoria igual ou superior a do
indiciado, designado pelas autoridades referidas no artigo anterior, que fixam o
prazo de concluséo dos trabalhos.

§ 1° O encarregado da sindicancia deve proceder na conformidade dos
paragrafos 1°, 2°, 3° e 4° do artigo 157 deste Regimento Geral.

§ 2°. Os trabalhos da sindicancia séo secretariados por funcionario designado
pela autoridade que houver mandado instaura-la.

Artigo 171. Constituem penalidades disciplinares aplicaveis ao corpo técnico-
administrativo:

|. adverténcia;

. repreensao;

[ll. suspenséo até trinta dias;

IV. dispensa, mediante resciséo de contrato de trabalho.

Paragrafo Unico. A adverténcia é verbal; a repreensao é feita por escrito, com
indicagcdo dos motivos que a determinaram.

Artigo 172. Sdo competentes, para aplicar penalidades:

l. os Coordenadores de Orgdos Suplementares;

II. os Coordenadores de Cursos;

lll. o Reitor, para essas penalidades e mais a de suspenséao até trinta
dias.
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Paragrafo Unico. A dispensa, se julgada cabivel deve ser proposta pelo Reitor
a entidade mantenedora.

Artigo 173. Das decisdes punitivas, referidas nos incisos I, Il e IIl, do artigo 168
deste Regimento, cabe, no prazo de oito dias, recurso ao Reitor, cuja decisao
sera terminativa. Das decisdes originarias do Reitor, cabe recurso a entidade
mantenedora.

Artigo 174. O disposto neste capitulo, quanto ao regime disciplinar do pessoal
técnico-administrativo, ndo exclui a competéncia da entidade mantenedora
para determinar, diretamente, a apuracdo da infracdo ou a aplicacado de
penalidades, na sua qualidade de empregadora.

TITULO VI
DO SISTEMA FINANCEIRO

Artigo 175. Atendido o disposto no Estatuto, o regime financeiro da
Universidade de Araraquara observa as seguintes normas:

I. 0 orcamento obedece aos principios da anualidade e universalidade e
vigora do primeiro dia de janeiro até 31 de dezembro, constituindo esse periodo
o ano financeiro;

Il. a elaboragéo do orcamento atende ao seguinte processamento:

a) os orgaos da Universidade de Araraquara devem enviar a
Reitoria até o dia 30 de setembro de cada ano, a proposta orgcamentéria relativa
as despesas, devidamente justificadas;

b) a Reitoria faz elaborar o projeto de orcamento da Universidade
de Araraquara, com a previsdo da receita e a fixacdo de despesas,
devidamente justificadas, encaminhando-o ao Conselho Universitario com
antecedéncia de cinco dias de sua reunido;

c) o Conselho Universitario aprova a proposta encaminhando-a a
entidade mantenedora até o dia 15 de dezembro;

d) se a proposta nao for encaminhada a entidade mantenedora
no prazo fixado na alinea anterior, aplica-se o disposto no paragrafo unico do
artigo 12 do Estatuto.

[ll. durante o exercicio financeiro, podem ser abertos créditos adicionais
ou especiais, com aprovacao da entidade mantenedora, desde que a
necessidade do servi¢co o exija e haja recursos habeis de cobertura;

IV. ndo se realiza despesa alguma nédo prevista no orcamento ou em
crédito adicional ou especial, ou que exceda os limites da respectiva previsao,
sem prévia autorizagdo da entidade mantenedora, sob pena de
responsabilidade de seu ordenador;

V. os créditos decorrentes de fundos especiais ndo ficam sujeitos a
anualidade do orcamento;

VI. o Reitor deve prestar, at¢é o dia 31 de janeiro, ao Conselho
Universitario, as contas de sua gestéo, relativas ao ano anterior e, a entidade
mantenedora, na época fixada em seus Estatutos, devendo constar, além de
outros, 0s seguintes elementos:

a) quadro comparativo entre a receita prevista e a realizada;

b) quadro comparativo entre a despesa fixada e a realizada,
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TITULO IX
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 176. Sem prejuizo do disposto neste Regimento Geral, quanto aos
recursos em matéria disciplinar, ao interessado é permitido requerer, pedir,
reconsiderar e recorrer de decisdes aos 6rgaos superiores, desde que o faca
em termos e nos prazos regimentais.

Paragrafo Unico. Os regimentos dos colegiados devem disciplinar o
processamento dos recursos, observadas as seguintes normas:

I. nenhuma solicitagdo pode ser dirigida mais de uma vez a mesma
autoridade;

II. o pedido de reconsideracdo deve ser dirigido a mesma autoridade que
proferiu a decisdo e sera apresentado no prazo de oito dias do conhecimento
desta, sendo de interposicdo facultativa;

[ll. os recursos devem ser interpostos no prazo de quinze dias do
conhecimento da decisdo e, sempre, encaminhados por intermédio da
autoridade recorrida;

IV. se a autoridade recorrida ndo encaminhar o recurso no prazo de oito
dias de seu recebimento, é licito, ao recorrente, denunciar o fato a autoridade
imediatamente superior, que deve determinar a subida imediata do recurso;

V. ao encaminhar o recurso, a autoridade recorrida deve prestar as
informacdes necessérias, sendo licito, nessa oportunidade, reconsiderar a
deciséo recorrida;

VI. na hipétese do inciso V, conta-se da nova decisdo, o prazo de
recurso, se ainda couber;

VII. para fins deste paragrafo, consideram-se autoridades superiores:

a) o Reitor, em relacdo aos departamentos e 6rgaos
suplementares e ao secretério geral,
b) o Conselho Universitario em relacdo ao Reitor;

VIII. na hip6tese do inciso VII, alinea b, quando o recurso envolver
assunto de ensino e pesquisa, a decisdo do Conselho Universitario deve ser
precedida de parecer do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo;

IX. os recursos nao tém efeitos suspensivos, mas seu provimento
determina as reparacdes necessarias;

X. o0s pedidos, solicitagbes ou recursos apresentados em
desconformidade com o disposto neste artigo e seu paragrafo unico devem ser
sumariamente arquivados;

XI. os prazos fixados nos incisos anteriores sao contados da data da
publicacao interna ou da ciéncia, aos interessados, da respectiva deciséo.

Artigo 177. Aos alunos regularmente matriculados é fornecida uma carteira de
identidade escolar de apresentacao obrigatdria, quando exigida, e sujeita a
revalidagcéo anual.

Artigo 178 E disponibilizado por meio eletrénico no inicio de cada periodo letivo,
o Manual do Aluno que contempla as informacdes necessérias e uteis a toda
comunidade académica.

Paragrafo Unico. O Manual do Aluno encontra-se no site da instituicdo e
também na forma impressa a disposicdo dos interessados na Biblioteca
Central.
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Artigo 179. O cerimonial da Universidade de Araraquara é regulamentado em
ato da Reitoria.

Artigo 180. Os dispositivos deste Regimento sdo de vigéncia imediata, salvo
aqueles que, por sua natureza, devem ser progressivamente aplicados.

Artigo 181. Este Regimento entra em vigor na data da sua aprovacao pelo
orgdo competente.

REITOR
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