m Centro Universitario de Araraquara — UNIARA

UNIARA Departamento de Ciéncias da Administracéo e Tecnologia
Curso de Engenharia de Computacéo
Regulamento dos Trabalhos de Conclusao de Curso

Capitulo |
Das disposicdes preliminares

Artigo lo. - O presente regulamento tem como finalidade normalizar as atividades
relativas a elaboracdo e execucdo do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC do
curriculo pleno do curso de Engenharia de Computacdo do Centro Universitario de
Araraquara — UNIARA.

Artigo 20. - O TCC € uma atividade obrigatéria, individual e relatada sob a forma de
trabalho cientifico (artigo) sobre qualquer area do conhecimento da Engenharia de
Computacéo, buscando aplicacdo pratica dos conceitos abordados em éareas chave do
curso.

Paragrafo primeiro — A carga horéria minima prevista para o TCC do curso de
Engenharia de Computagéo é de 72 horas, incluidas as horas destinadas a orientacao,
gue devem ser distribuidas ao longo do ano letivo.

Paragrafo segundo - Os alunos que tiverem reprovado no TCC poderéao fazé-lo
dentro do prazo legal para a integralizacdo do curso, tendo, porém, que cumprir esta
disciplina até o final do 1° semestre letivo.

Artigo 30. - O TCC deve observar critérios cientificos e profissionais em sua execucao,
bem como o Cddigo de Etica do Engenheiro (editado pelo Conselho Federal de
Engenharia e Arquitetura — CONFEA); deve-se revelar competéncia técnica e nivel de
conhecimento compativeis com as exigéncias do mercado de trabalho, bem como a
responsabilidade social do futuro profissional.

Paragrafo primeiro — Caso seja solicitado pelo aluno o TCC podera ser vinculado
ao Estagio Supervisionado (ES), que servirhA como objeto de estudo. Todavia, esta
escolha ndo exime o aluno da obrigatoriedade da apresentacdo dos artefatos solicitados
pelo “Regulamento de Estagio” do curso de Engenharia de Computacao.

Paragrafo segundo — Os estagios nao supervisionados (ou quaisquer outras
experiéncias profissionais) realizados pelo aluno no decorrer do curso poderdo servir
como objeto de estudo para a elaboracdo do TCC, desde que:

I. Tenham possuido uma carga horaria minima igual a declarada no Projeto
Pedagogico do curso. A carga horaria deve ser devidamente comprovada pela
empresa ou instituicdo concedente;

[I. Tenham sido realizados apos o aluno ter concluido ao menos 50% da carga
horaria total do curso;

l11.O professor responséavel pela orientacdo do TCC aceite 0 estadgio ou experiéncia
profissional. O aceite deve estar condicionado a relevancia do trabalho realizado
em relacao ao curso de Engenharia de Computagéo.

Capitulo Il
Das Atribui¢cdes da Coordenacédo do Curso de Engenharia de Computacao

Artigo 40. Compete a coordenac¢do do curso de Engenharia de Computacao:
I. Analisar, aprovar e encaminhar ao Departamento de Ciéncias da Administragcéo e
Tecnologia as alteracdes deste regulamento.
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Il. Indicar anualmente um professor do curso de Engenharia de Computacao para
exercer a funcdo de coordenador dos TCC;

Capitulo Il
Das Atribuicdes do Colegiado do Curso de Engenharia de Computacao

Artigo 50. Compete ao Colegiado do curso de Engenharia de Computagéo:
|. Analisar, em grau de recurso, as questdes atinentes aos TCC;
Il. Resolver casos omissos neste regulamento e interpretar seus dispositivos;
[ll. Tomar, em primeira instancia, todas as decisbes e medidas necessarias ao
efetivo cumprimento deste regulamento;
V. Solicitar mudancas e a inclusdo de melhorias a este regulamento.

Capitulo IV
Das Atribui¢cdes da Coordenacgé&o dos Trabalhos de Concluséo de Curso - TCC

Artigo 60. - Cabe a coordenacao dos TCC:

I. Tomar, no ambito da sua competéncia, todas as medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste regulamento;

Il. Elaborar e publicar o Cronograma Geral dos Trabalhos de Conclusdo de Curso
anualmente. O Cronograma Geral estabelece os prazos para todas as etapas do
Trabalho de Concluséo de Curso, dentre elas:

- Atribuic&o de Orientadores aos Alunos;

- Entrega das propostas dos TCC;

- Entrega do Termo de Compromisso e do Termo de Autorizacdo da Defesa
Publica;

- Entrega dos artigos para os exames de defesa do TCC;

- Definicdo das Bancas Examinadoras dos TCC;

- Exames de defesa dos TCC.

lll. Disponibilizar horario de atendimento especifico aos alunos e professores para
acompanhamento do desenvolvimento dos TCC.

Paragrafo primeiro — o horario de atendimento deve ser compativel com o
horario em que o curso é oferecido (matutino, vespertino ou noturno).

V. Garantir e gerenciar a oferta de meios e infraestrutura necessarios ao
desenvolvimento das atividades dos TCC, tomando providéncias cabiveis que
assegurem a conclusdo dos TCC no prazo pré-determinado;

V. Convocar, sempre que necessario, reuniées com os professores orientadores e
alunos da ultima série do curso de Engenharia de Computacéo;

VI. Indicar professores orientadores para os alunos da Ultima série que nao
conseguiram fazé-lo por si mesmos.

VII. Manter atualizado o arquivo com os TCC em desenvolvimento

VIIl.  Compor as bancas examinadoras com profissionais da éarea e/ou
especialistas para os exames de defesa dos TCC;

IX. Manter atualizado e em ordem as atas de Notas geradas durante as

reunides das bancas examinadoras que deverdo ser arquivadas nos prontuarios
dos alunos (gerenciados pela Secretaria de Registro Académico) ap6s o término
do periodo letivo. Cada aluno tera uma ‘Ata de Nota’ individual;

X. Providenciar o encaminhamento dos TCC concluidos a Biblioteca do Centro
Universitario de Araraguara — UNIARA.

XI. Aprovar as bancas examinadoras dos TCC,;

XII. Aprovar os TCC que serao defendidos perante as bancas examinadoras;



Capitulo V
Das Atribui¢cdes e Deveres dos Professores Orientadores

Artigo 70. - O TCC é desenvolvido sob a orientacdo de um professor do curso de
Engenharia de Computacdo que ministre disciplinas pertencentes ao nucleo
profissionalizante ou ao nucleo especifico e que tenha interesse e/ou identidade com o
tema proposto pelo aluno.

Paragrafo primeiro — ao assinar a proposta de estudo o professor aceita
formalmente a orientacao.

Paragrafo segundo — o encaminhamento de um TCC em desenvolvimento sob
orientacdo de um docente a outro docente sO é permitido apds o devido aceite por parte
do docente que estiver assumindo a orientacdo do trabalho e apds a consulta e a
aprovacao da coordenacao dos TCC.

Artigo 8o. Além dos orientadores, que tém a responsabilidade de acompanhar o
desenvolvimento dos trabalhos, todo aluno pode recorrer a co-orientagdo de outros
professores da instituicdo e/ou de profissionais em atuacdo no mercado, com a devida
anuéncia do orientador do trabalho.

Artigo 90. - Cabe ao professor orientador as seguintes atribuicdes especificas:

|. Participar das reunibes convocadas pela coordenacao dos TCC,;

Il. Atender seus orientandos (alunos) em datas e horarios previamente fixados e
devidamente comunicados a coordenacgéo dos TCC;

[II.Cumprir as atribuicbes decorrentes da atividade de orientacdo, procedendo de
forma responsavel e adequada a este regulamento, oferecendo ao aluno o
suporte tedrico-metodoldgico necessario ao desenvolvimento do seu trabalho e
dele exigindo a dedicacéo e a disciplina necessaria para a execuc¢ao do trabalho
académico;

V. Estar a disposicdo para compor as bancas examinadoras dos TCC quando
convidado pela coordenacéo dos TCC;

V. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Capitulo VI
Das Atribuicdes e Deveres dos Alunos em Fase de Realizacdo do TCC

Artigo 10 — E considerado aluno em fase de realizagio do TCC todo aquele regularmente
matriculado na ultima série do curso de Engenharia de Computagdo e na disciplina
Trabalho de Concluséo de Curso.

Artigo 11 — O aluno é responsével pela elaboragédo e desenvolvimento do seu TCC.

Paragrafo unico - Mesmo que a responsabilidade pelo TCC seja integralmente do
aluno, o professor ndo deve ser eximido do bom desempenho das suas obrigacdes,
dentro das normas estabelecidas por este regulamento.

Artigo 12 — S&o deveres do aluno em fase de elaboragdo do TCC:

I. Indicar o tema e o(s) orientador(es) escolhidos, de acordo com as datas
divulgadas anualmente no Cronograma Geral do TCC,;

Il. Solicitar & coordenagdo dos TCC a indicagdo de um docente para realizar a
orientacao do seu trabalho (caso o aluno ndo tenha conseguido um orientador por
si s0);

[ll.Comparecer regularmente as reunides de orientacdo em datas e horarios
previamente estabelecidos de comum acordo com o orientador e devidamente
comunicados a coordenacao dos TCC,;



V. Participar das reunifes convocadas pela coordenacéao dos TCC,;
V. Justificar por escrito as eventuais faltas as reunides de orientacdo e/ou de
coordenacao dos TCC;

VI. Cumprir este regulamento, bem como o0s prazos estabelecidos no
Cronograma Geral dos TCC;
VII. Desenvolver e entregar todos os materiais solicitados pelo orientador e/ou

pela coordenacgédo dos TCC previstos nas normas expressas neste regulamento,
observando rigorosamente as providéncias solicitadas pelo orientador e/ou pela
banca examinadora;

VIII. Comparecer ao exame de defesa do TCC em dia, horario e local
previamente determinados no Cronograma Geral dos TCC;
IX. Entregar verséo final do TCC ao término da disciplina sob pena de nao obter

a sua aprovacao na disciplina.
X. Cumprir e fazer cumprir este regulamento

Capitulo VII
Da Propostado TCC

Artigo 13 — A proposta do TCC devera obedecer ao roteiro estabelecido pela coordenacéao
do TCC.

Artigo 14 — A proposta do TCC deve ser entregue a coordenagdo dos TCC até a data
especificada pelo Calendario Geral, em duas vias assinadas pelo aluno e pelo orientador
responsavel.

Artigo 15 — Estando aprovada a proposta do TCC, a mudanca de tema sO é permitida
mediante a elaboracdo de um novo projeto nos termos desse regulamento, atendidas as
seguintes condicoes:
I. Ocorréncia da mudanca dentro do prazo estabelecido pela coordenacéao dos TCC,;
Il. Aprovagéo do professor orientador;
lll.Concordancia do professor orientador em continuar com a orientacdo ou a
concordancia expressa de outro orientador em substitui-lo;
V. Aprovacédo do coordenador dos TCC.
Paragrafo Unico — Mudancas que ndo comprometam as linhas basicas do projeto
serdo permitidas a qualquer tempo, desde que sejam autorizadas pelo orientador.

Capitulo VI
Do Artigo Cientifico do Trabalho de Concluséo de Curso

Artigo 16 — O artigo cientifico, expressao formal escrita do TCC, devera ser elaborado
considerando-se a estrutura e os critérios técnicos estabelecidos pelas normas do modelo
proposto pela coordenacdo dos TCC, fundamentada nas normas ABNT para trabalhos
académicos.

Artigo 17 — O aluno deve elaborar o artigo cientifico do TCC de acordo com este
regulamento levando em consideragéo as orientacdes do seu professor orientador.

Paragrafo-inico — E de obrigagdo do aluno entregar no minimo trés copias
impressas do seu artigo e uma verséo do trabalho em um arquivo no formato .PDF em
midia apropriada. As cépias impressas serdo disponibilizadas aos membros da banca
examinadora do seu TCC e o arquivo sera disponibilizado para a Coordenacdo dos
Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC).



Capitulo IX
Da Banca Examinadora e das Sessfes de Apresentacdo e Arguicao

Artigo 18 — O TCC sera apresentado pelo aluno perante as bancas examinadoras. A
composicdo das bancas sera definida pelo orientador e validada pelo coordenador do
TCC, que podera aprovar ou ndo a composicao.

Paragrafo Unico - A banca serd composta pelo professor orientador, que a preside,
e por outros dois membros.

Artigo 19 — As sessfes de apresentacao serdo divididas em 3 partes:

|. Apresentacéo inicial do trabalho: caso seja solicitado pela banca, o aluno tera um
prazo de 20 (vinte) minutos para apresentar o seu trabalho.

Il. Arguicdo: cada componente da banca examinadora tera 15 (quinze) minutos para
perguntas, que deverao ser respondidas pelo autor.

lll.Concluséo: cada elemento da banca ter4 5 (cinco) minutos para comentarios
finais sobre o trabalho.

Capitulo X
Da Defesa do Trabalho de Concluséao de Curso

Artigo 23 — Ao término das datas limite para a entrega das copias dos TCC a coordenac¢ao
dos TCC deverd divulgar a composicdo das bancas examinadoras, os horarios e as salas
destinadas as apresentacdes.

Paragrafo dnico: Alunos cujos artigos cientificos tenham sido publicados em
congresso ou periodico de renome e previamente aprovado pelo coordenador do TCC,
fica liberado da apresentacdo para banca examinadora mediante apresentacdo de
documento oficial de publicacdo ou cépia do periédico onde o trabalho tenha sido
publicado. A nota da banca examinadora serd dez, mas a aprovacdo dependera do
cumprimento da totalidade dos requisitos que concernem a entrega final dos trabalhos
sob pena de reprovacéo.

Artigo 24 — Ao término da apresentacdo do TCC, a banca examinadora devera proferir a
situagdo do aluno, dentre as seguintes possiveis opgdes: ‘Aprovado’, ‘Reprovado’ ou
‘Aprovado Mediante Apresentagao de Corregoes’.

Paragrafo unico: Por definicdo, todas as aprovacdes estardo condicionadas a
apresentacdo da versao final, contendo as corre¢fes solicitadas pela banca. Devera
existir uma clausula de ciéncia sobre este fato na ‘Ata de Nota’ do TCC e o aluno se
declararéa ciente a este respeito ao assinar a ata de notas ao término da etapa de arguicao
final.

Artigo 25 — A atribuicdo da nota do exame de defesa do TCC se dara apls o
encerramento da etapa de arguicao final, obedecendo ao sistema de notas individuais por
examinador e devera ser composta pela média aritmética das notas atribuidas pelos
membros da banca examinadora

Paragrafo primeiro: Caso a situagdo do aluno seja ‘Aprovado Mediante a
Apresentagao de Correcdes’, a nota do aluno devera considerar que as modificacbes
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serdo realizadas inteiramente pelo aluno. Caso o aluno n&do apresente as modificagcoes
solicitadas no prazo estipulado no Calendario Geral dos TCC, a situacgdo final do aluno
sera mudada para ‘Reprovado’.

Artigo 26 — A banca examinadora, por maioria, pode sugerir ao aluno realize mudancas no
seu TCC, caracterizando a situacdo de ‘Aprovacdo Mediante Apresentacédo de
Correcoes’.

Paragrafo primeiro — O prazo para entrega da ‘Versdo Corrigida do TCC’ devera
constar do Calendario Geral dos TCC e ser seguido rigorosamente pelo aluno matriculado
sob pena de reprovacgéao na disciplina;

Paragrafo segundo — O aluno devera entregar uma copia contendo as correcdes
solicitadas pela banca examinadora durante a Defesa do seu trabalho, acompanhada das
anotacdes disponibilizadas pela banca examinadora.

Paragrafo terceiro — O professor orientador, de posse da ‘versao corrigida‘ do TCC
devera verificar se as modificacBes solicitadas foram realizadas de acordo com as
anotacdes disponibilizadas para o aluno durante a arguicéo final. ApGs a verificacdo, a
situagdo do aluno devera ser registrada na ‘Ata de Nota’ caracterizando a mudanga da
situacdo do aluno para ‘Aprovado’ ou para ‘Reprovado’, sendo esta considerada para
proferir a avaliacao final na forma prevista por esse regulamento.

Artigo 27 — A avaliacao final, assinada por todos os membros da banca examinadora,
devera ser registrada na respectiva Ata de Nota do TCC.

Paragrafo primeiro - A nota final do Trabalho de Conclusdo de Curso sera
calculada através da média simples das notas do orientador e do avaliador.

Paragrafo segundo — Para aprovacao, o aluno devera obter nota final igual ou
superior a 6 (seis).

Capitulo XI
Da Entrega da Verséao Definitiva do Trabalho de Concluséo de Curso

Artigo 28 — A verséao definitiva impressa do TCC deve ser disponibilizada em envelope
préprio, sem encadernamento, espiral, grampos ou qualquer outro recurso para 0 mesmo
fim. Deverdo ainda ser entregues: i) a Folha de Aprovacéo, ii) a Declaracdo de
Autenticidade, iii) uma copia do trabalho em arquivo (.PDF) salvo em midia ética (CD ou
DVD) e iv) o Termo de Autorizagdo de Publicacdo de Trabalhos Académicos em Meio
Digital Institucional.

Artigo 29 — O recebimento da versdo definitiva do TCC é requisito para a aprovacao na
disciplina Trabalho de Concluséo de Curso.

Artigo 30 — Nao sendo aprovada nos termos deste regulamento, o aluno devera se
matricular novamente na disciplina, no proximo periodo letivo e realizar o TCC
estritamente durante o primeiro semestre letivo, observando obrigatoriamente o limite
maximo estabelecido para a integralizacdo do curso de graduacdo em Engenharia de
Computagao.

Capitulo Xl
Das Disposicdes Transitorias



Artigo 31 — Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagéo pelo CONSEPE.



