
V - DESCRIÇÃO DA BIBLIOTECA QUANTO AO SEU ACERVO 

DE LIVROS E PERIÓDICOS, POR ÁREA DE CONHECIMENTO, 

POLÍTICA DE ATUALIZAÇÃO E INFORMATIZAÇÃO, ÁREA 

FÍSICA DISPONÍVEL E FORMAS DE ACESSO E UTILIZAÇÃO;

Instalações para estudos em grupo

As salas para estudos em grupo possuem mobiliários e ambiente adequados. 

São instalações bem iluminadas, refrigeradas e limpas, com uma área de 176,27 m.2. 

Instalações para estudos individuais

As salas individuais de estudo ocupam área de 629,06 m.2, e são 

disponibilizadas exclusivamente para alunos e professores do Centro Universitário. 

Instalações para acervo

As instalações para o acervo são plenamente adequadas e seguem padrões de 

qualidade exigíveis para as bibliotecas universitárias. O armazenamento do acervo é 

muito satisfatório, com iluminação adequada e extintores de incêndio, entre outros. O 

funcionamento também mostra-se plenamente adequado. Os catálogos informatizados 

encontram-se disponíveis ao público por toda a biblioteca. Há vários terminais de 

consulta para tal fim. As consultas são universais, permitindo a verificação por autor, 

título, assunto e palavra-chave. O instrumento padrão segue o tipo de catalogação 

CCAAR2 com o sistema padrão de classificação bibliográfica CDU. Todo o acervo está 

catalogado com etiqueta de lombada, carimbos e fichas de identificação (sendo que a 

maioria já conta com etiqueta interna de código de barra). Toda catalogação reveste-se 

na finalidade de estar o acervo disponível para empréstimo.



Acervo

O acervo é permanentemente atualizado e é composto de livros, 

periódicos, CD-Room, hemeroteca, fitas de vídeo e outros.

ACERVO 2004

ÁREA

LIVROS PERIÓDICOS POR TÍTULO

VIDEOS

CD 

ROM

Bases de 

Dados
TÍTULOS VOLUMES NACIONAIS ESTRANGEIROS

Ciências Agrárias
86 102 2 - 2 - -

Ciências Biológicas
593 1335 16 19 39 7 -

Ciências da Saúde
1832 4925 70 36 111 44 1

Ciências Exatas e da Terra
2976 5225 75 63 47 77 -

Ciências Humanas
8012 14204 191 32 196 78 -

Ciências Sociais Aplicadas
11147 23212 303 46 107 20 3

Engenharias
404 852 21 38 1 9 -

Lingüística, Letras e Artes
4165 7953 9 - 38 3 -

TOTAL
29215 57808 687 234 541 238 4

ACERVO 2005

ÁREA

LIVROS PERIÓDICOS POR TÍTULO

VIDEOS

CD 

ROM

Bases de 

Dados
TÍTULOS VOLUMES NACIONAIS ESTRANGEIROS

Ciências Agrárias
88 104 2 - 2 - -

Ciências Biológicas
608 1359 17 19 39 7 -

Ciências da Saúde
1978 5133 73 36 111 44 1

Ciências Exatas e da Terra
3019 5328 75 63 47 77 -

Ciências Humanas
8168 14.408 191 32 196 78 -

Ciências Sociais Aplicadas
11.351 23.759 304 46 107 20 3

Engenharias
428 886 21 38 1 9 -

Lingüística, Letras e Artes
4197 7992 9 - 38 3 -

TOTAL
29.837 58.969 692 234 541 238 4

ACERVO

VOLUME ANUAL DE ATUALIZAÇÃO EQUIPE RESPONSÁVEL

ACESSO AO MATERIAL 

BIBLIOGRÁFICO

VIDEOTECA

COMPRA DOAÇÃO PERMUTA BIBLIOTECÁRIOS OUTROS ABERTO FECHADO

QTDE 

VOLUMES

X X 3 7 X 541

DISPOSIÇÃO DO ACERVO TIPO DE CATALOGAÇÃO FORMAS DE EMPRÉSTIMO

CDU CDD OUTRO CCAAR2 CCAAR1 OUTRO ABERTO A COMUN.

FECHADO À 

COMUM.

X X X

EMPRÉSTIMO DE 

MAT. DE REFERÊNCIA

FACILIDADE PARA RESERVA DE 

MATERIAL BIBLIOG.

FACILIDADE PARA REPRODUÇÃO DE 

MATERIAL BIBLIOG.

SIM NÃO INFORMATIZADA MANUAL NÃO TEM NA BIBLIOTECA NO PRÉDIO NÃO TEM

X X X

Qualificação geral do acervo por área.



 

Bases de Dados

Existem bases de dados na biblioteca a disposição dos alunos e professores 

bem como de pesquisadores externos. As principais bases de dados são: UNIBIBLI 

(informa sobre a coleção bibliográfica das Universidades Paulistas); CCN/IBICT 

(catálogo coletivo de publicações periódicas disponíveis nas bibliotecas brasileiras, 

teses); RAUSP (20 anos da Revista USP) e no campo do direito: LEX LI (informação 

digital sobre a legislação federal/marginália; CD-ROM Institucional da Associação 

Paulista do Ministério Público.

Informatização

A informatização da biblioteca atende aos padrões nacionais e internacionais 

recomendáveis. Todo o acervo encontra-se informatizado com possibilidade inclusive 

de acesso do mesmo para fora da instituição. Há política de expansão dos registros de 

informatização aplicada periodicamente. A possibilidade de intercâmbio é real e 

realizado pelo sistema COMUT e o conhecido "intercâmbio entre bibliotecas". Eventual 

pesquisa na área da saúde também é feito o intercâmbio pelo sistema BIREME. O 

serviço de empréstimo comporta reserva de material. O empréstimo que era manual já 

encontra-se informatizado com o sistema de código de barras em praticamente todo o 

acervo, de maneira especial no acervo atualizado. 

Biblioteca Eletrônica

A Biblioteca conta com 17 microcomputadores que possibilitam o acesso dos 

seus usuários, através da INERNET, aos grandes centros de informação, bibliotecas, 

instituições de ensino, etc. do mundo.



Os microcomputadores equipados com multimídia possibilitaram o 

desenvolvimento de uma Cedeteca capaz de atender as necessidades de docentes e 

discentes do Centro Universitário de Araraquara.

Política de expansão e atualização do acervo de livros e periódicos

O Centro Universitário de Araraquara destina 2% (dois por centro) de sua 

receita para o Fundo de Desenvolvimento da Biblioteca (Funbi) o que permite à 

Biblioteca Central estabelecer um cronograma para a aquisição de livros e Periódicos, 

CDs, Fitas de Vídeo e K7, etc. Este cronograma obedece ao seguinte critério: - ao 

término de cada ano letivo é feita uma revisão do material disponível para os usuários; - 

no início de cada ano letivo, cada Departamento fornece à Biblioteca Central a relação 

do material necessário para suas atividades de ensino, pesquisa e extensão; - o material 

solicitado é adquirido após consulta ao acervo para verificação da existência ou não do 

mesmo na Biblioteca. O acervo também é complementado com doações realizadas pela 

comunidade. 

Constituição de horário de funcionamento e pessoal técnico-

administrativo

Horário de funcionamento

O horário de funcionamento da biblioteca é adequado ao curso, sendo das 8:00 

às 22:30 horas ininterruptamente, de 2ª a 6ª feiras e das 8:00 as 16:00 horas aos sábados. 

Há ainda a possibilidade de reservas de livros serem efetuadas pela Internet e acesso a 

bases de dados referenciais através da própria home page da instituição.

Pessoal técnico e administrativo

A equipe responsável pela biblioteca é especializada e conta com apoio de 

auxiliares experientes na área. Há três profissionais responsáveis, graduados em 

biblioteconomia e outros sete profissionais que compõem o pessoal auxiliar, com 

experiência e atuando exclusivamente na biblioteca.



Serviço de acesso ao acervo

A qualidade dos serviços de consulta e empréstimo do acervo destinado ao 

curso está comprovada através da existência de serviço de empréstimo domiciliar do 

acervo, sem restrições. Há serviço de cópias de documentos na própria instituição, 

existindo ainda serviço de empréstimo entre bibliotecas. A oferta do serviço de 

comutação bibliográfica no país e no exterior é realizado pelo sistema COMUT, 

existindo ainda serviço de consulta a bases de dados, quer de forma impressa ou em 

CD-ROOM, realizados no próprio centro ou por acesso remoto a recursos de outras 

instituições.


